BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Memorando Nro. GADDM Q-CBDM Q-2021-2261-M EM
Quito, D.M ., 31 de agosto de 2021

PARA: Sr. Mgs. Juan Carlos Navarro Cardenas
Director General Administrativo Financiero (E)

Sra. Ing. Jeaneth Maribel Quilachamin Simbafia
Directora Financiera (E)

Sra. Ing. Elizabeth Sofia Espinosa Camino
Directora de Adquisiciones (E)

Srta. Econ. Gina Pamela Luzon Castillo
Directora Administrativa y Logistica (E)

ASUNTO: Alcance al memorando No. GADDMQ-CBDMQ-2021-2225-MEM - Disposiciones para el
cumplimiento de recomendaciones de la Contraloria General del Estado contenidas en el
Informe No. DPPch-0051-2021

De mi consideracion:

En alcance al memorando No. GADDMQ-CBDMQ-2021-2225-MEM de 27 de agosto de 2021 referente al
informe No. DPPch-0051-2021 del examen realizado a:dtlquisicion de bienes y prestacion de servicios
mediante el procedimiento de infima cuantia; su registro, control, uso y destino, por el periodo comprendido
entre el 01 de enero del 2016 y el 31 de diciembr&2@mito las siguiente disposicion para su coordinacion y
ejecucion:

N°.| Responsable Recomendacion Disposicion de la Comandancia

Dispondra y supervisara al Director dgSe dispone al Director General Administrativo
Adquisiciones que efectle el control d/Financiero que disponga y supervise al
las contrataciones de bienes y servici¢Director de Adquisiciones para que efectig el
que se realicen, con la finalidad de qu{control de las contrataciones de bienes y

Director Generd

- .~ “lapliquen los mecanismos servicios que se realicen, con la finalidad de
9 | Administrativo . . .
. . correspondientes al monto y que apliguen los mecanismos
Financiero o - ; Co
periodicidad, verificando que las correspondientes al monto y periodicidad,

contrataciones bajo la modalidad de |verificando que las contrataciones bajo la
infima cuantia no sean recurrentes  |modalidad de infima cuantia no sean
durante el ejercicio fiscal. recurrentes durante el ejercicio fiscal

Particular que pongo en su conocimiento para los fines consiguientes.
Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Memorando Nro. GADDM Q-CBDM Q-2021-2261-M EM

Documento firmado electrénicamente

Crnl. Eber Alfredo Arroyo Jurado
JEFE DE BOMBEROS

Anexos:

- Memorando Nro. GADDMQ-CBDMQ-2021-2225-MEM

Copia:

Sr. Mgs. Leonidas Alexander Osorio Herrera
Coordinador con la Organizacion de Bomberos Americanos

Sr. Ing. Diego Eduardo Salazar Lizano
Analista Administrativo Financiero 3

Quito, D.M ., 31 de agosto de 2021

Accién

Siglas
Responsabl

Siglas Unidag

Fecha

Sumilla

Elaborado por: DIEGO EDUARDO SALAZAR LIZANO
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ICBDMQ-DGAF

2021-08-30

IAprobado por: EBER ALFREDO ARROYO JURADO
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2021-08-31
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Memorando Nro. GADDM Q-CBDM Q-DGAF-2021-0501-M EM

Quito, D.M ., 31 de agosto de 2021

PARA: Sra. Ing. Elizabeth Sofia Espinosa Camino
Directora de Adquisiciones (E)

Srta. Econ. Gina Pamela Luzon Castillo
Directora Administrativa y Logistica (E)

Sra. Ing. Jeaneth Maribel Quilachamin Simbafa
Directora Financiera (E)

Sra. Ing. Maritza Soraya Badillo Calvopifia
Directora de Tecnologia y Comunicaciones (E)

Sr. Dr. Mario Gonzalo Suntaxi Quezada
Director de Talento Humano (E)

Sr. Lcdo. Francisco Xavier Alvear Gallegos
Director de Comunicacion

Sr. Ing. Nelson Julio Vallejo Ayala
Director de Aviacion de Bomberos

Sr. TCrn. Washington Bolivar Arce Rodriguez
Director de la Academia de Formacion y Especializacion

Sr. Myr. Jorge Fernando Sanchez Ortiz
Director de Operaciones

Sr. Mgs. Juan Vladimir Alvear Brito
Director de Prevencién y Seguridad Contra Incendios

Sr. Myr. Jorge Geovanny Cabezas Samaniego
Director de Asuntos Internos

Sra. Ing. Silvana Maricruz Hernandez Tapia
Directora de Planificacion

Sr. Abg. Edison Geovanny Cando Rocha
Director de Asesoria Juridica

Sra. Lcda. Maria Fernanda Donoso Cruz
Directora de Vinculacién con la Comunidad

ASUNTO: Disposiciones para el cumplimiento de recomendaciones de la Contraloria General del Estado
contenidas en el Informe No. DPPch-0051-2021
De mi consideracion:

Mediante oficio No. 046-CBDMQ-AI-2021 de 07 de julio de 2021, se ha remitido un ejemplar del informe No.
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Memorando Nro. GADDM Q-CBDM Q-DGAF-2021-0501-M EM
Quito, D.M ., 31 de agosto de 2021

DPPch-0051-2021 del examen realizadola adquisicion de bienes y prestacion de servicios mediante el
procedimiento de infima cuantia; su registro, control, uso y destino, por el periodo comprendido entre el 01 de
enero del 2016 y el 31 de diciembre 2Q&#"el cual se expresan los resultados obtenidos.

Mediante memorandos No. GADDMQ-CBDMQ-2021-2225-MEM y

No.GADDMQ-CBDMQ-2021-2261-MEM de 27 y 30 de agosto de 2021 respectivamente, el Crnel. Eber
Arroyo, Comandante del CBDMQ dispone a esta Direccion el cumplimiento de las recomendaciones contenidas
en el citado informe con caracter obligatorio.

Con base a estos antecedentes, emito las siguientes disposiciones para su coordinacion y ejecucion:

A quien esta
Ne°.| dirigida la Recomendacion Responsable Disposicion DGAF
recomendacion
Se dispone al Director de
Adquisiciones que proceda a
publicar, reportar y registrar la
Dispondra y supervisara al informacién relevante de las
Director de Adquisiciones proce contrataciones efectuadas por medio
a publicar, reportar y registrar la del proceso de infima cuantia en |p
Director Generginformacién relevante de las herramienta informatica denomingda

Director de

. Publicaciones de infima Cuantia.
Adquisiciones

1 | Administrativo |contrataciones efectuadas por
Financiero |medio del proceso de infima

cuantia en la herramienta Una vez que se realice la
informatica denominada publicacion, debera informar a esfa
Publicaciones de Infima Cuantiz Direccion de manera mensual de gste

particular y debera adjuntar el
reporte de la informacion publicada
en el Portal de Compras Publicas

Dispondra y supervisara al
Director Financiero como
autorizador de pago, verifique e
contenido y archivo de los
expedientes de los procesos de
adquisicion por infima cuantia, ¢
Director Genergfin de asegurar la existencia de
2 | Administrativo |todos los documentos de soporf
Financiero |necesarios que respalden la
veracidad de las operaciones
efectuadas; ademéas como
respaldos se implementara med
de verificacion tales como: videg
fotografias, entre otros, lo cual
facilitara futuras revisiones.

Se dispone al Director Financiero
que verifique el contenido y archiy
de los expedientes de los procesds de
adquisicion por infima cuantia, a fjn
de asegurar la existencia de todog los
Director |documentos de soporte necesarios
Financiero |que respalden la veracidad de las
operaciones efectuadas; ademas
como respaldos se implementara
medios de verificacion tales como
videos, fotografias, entre otros, lo
cual facilitara futuras revisiones

o
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Memorando Nro. GADDM Q-CBDM Q-DGAF-2021-0501-M EM

Quito, D.M ., 31 de agosto de 2021

Director Generg
Administrativo
Financiero

Dispondra y supervisaré al
Director de Adquisiciones, brind
el asesoramiento a los servidore
de las unidades requirentes en ¢
desarrollo de las especificaciong
técnicas o términos de referenci
para los procesos de infima
cuantia.

Director de
Adquisiciones

Se dispone al Director de
Adquisiciones que brinde el
asesoramiento a los servidores d¢g
unidades requirentes en el desarr
de las especificaciones técnicas o
términos de referencia para los
procesos de infima cuantia.

las
bllo

Director Generg
Administrativo
Financiero

Dispondra y supervisara a los
Directores de Adquisiciones y d
Asesoria Juridica, revisen el
vigente procedimiento para
contratacion bajo la modalidad ¢
infima cuantia, a fin de incluir er
el mismo en forma detallada y €
orden secuencial cada una de |2
actividades a desarrollarse en Ig
procesos de adquisicion de bien
ylo prestacion de servicios por
infima cuantia, a fin de que la
Entidad disponga de normativa
interna clara en su aplicacion y
garantice el cumplimiento de lag
disposiciones emitidas por el en
rector de la Contratacion Publici

Director de
Adquisiciones

Director de
Asesoria
Juridica

Se dispone a los Directores de
Adquisiciones y de Asesoria Jurid
que revisen el vigente procedimie
para contratacion bajo la modalidg
de infima cuantia, a fin de incluir ¢
el mismo en forma detallada y en
orden secuencial cada una de las
actividades a desarrollarse en los
procesos de adquisicion de biene
ylo prestacion de servicios por
infima cuantia, a fin de que la
Entidad disponga de normativa
interna clara en su aplicacion y
garantice el cumplimiento de las
disposiciones emitidas por el ente
rector de la Contrataciéon Publica.

Una vez que se actualice el
procedimiento, deberan remitir el
documento borrador del
procedimiento para la revision de

ica
hto
d
n

b

Direccién General.
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Memorando Nro. GADDM Q-CBDM Q-DGAF-2021-0501-M EM

Quito, D.M ., 31 de agosto de 2021

En cumplimiento a las

. , L recomendaciones de Contraloria y en
Dispondra y supervisara que los : L
. " : calidad de delegado de la maximg
titulares de las areas requirente ! - i
) . autoridad se dispone a los Directgres
los servidores designados comag .
. S del CBDMQ que supervisen y
responsables de la ejecucion de . .
o . dispongan a los servidores a su cargo
procesos de adquisicion bajo la .
i o . designados como responsables de la
modalidad de infima cuantia, . -
S I ejecucion de los procesos de
vigilen el cumplimiento de lo L . .
"~ adquisicion bajo la modalidad de
. sefialado en la Orden de P L
Director Generg N . infima cuantia, vigilen el
. .~ JAdquisicion de Bienes u Orden ( Todas las . o
Administrativo e o . . - cumplimiento de lo sefialado en Ig
. . Prestacion de Servicios como: | Direcciones o .
Financiero L iy Orden de Adquisicién de Bienes U
recopilacion de la documentaciq e o
) Orden de Prestacion de Servicios
de respaldo determinada para e . S
. 9 como: recopilacion de la
pago, ejecucion en los plazos .
. o documentacion de respaldo
previstos, revision de que los ) . .
. L determinada para el pago, ejecucién
bienes y/o servicios cumplan co . P
P . en los plazos previstos, revision dp
las especificaciones técnicas y/( . -
P . " gue los bienes y/o servicios cump|an
términos de referencia requeridd A .
o con las especificaciones técnicas /o
por la Institucion. P . )
términos de referencia requeridos|
por la Institucion.
Dispondra y supervisara a los Se dispone al Director de
Analistas de la Direccion a su Adquisiciones que disponga y
cargo, brinden asesoria a los supervise a los Analistas de la
servidores del CBDMQ respectd Direccion a su cargo, brinden
de la elaboracion de las asesoria a los servidores del
especificaciones técnicas y/o CBDMQ respecto de la elaboracign
términos de referencia en mater de las especificaciones técnicas yfo
de adquisiciones bajo la términos de referencia en materiajde
modalidad de infima cuantia, en adquisiciones bajo la modalidad de
Director de |las mismas que se debera detal Director de |infima cuantia, en las mismas qug se
Adquisiciones |exactamente aspectos como: | Adquisicionesidebera detallar exactamente aspgctos

medidas, tipos, materiales, talla
colores, dimensiones, tiempos
efectivos de entrega consideran
el bien o servicio a adquirirse,
entre otros, a fin de evitar divers
interpretaciones por el proveedd
garantizando a la Entidad obten
los productos y servicios de
acuerdo a sus necesidades.

como: medidas, tipos, materiales,

tallas, colores, dimensiones, tiempos

efectivos de entrega considerandg
bien o servicio a adquirirse, entre
otros, a fin de evitar diversas

interpretaciones por el proveedor
garantizando a la Entidad obtener
productos y servicios de acuerdo

el

los

sus necesidades.
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Memorando Nro. GADDM Q-CBDM Q-DGAF-2021-0501-M EM

Quito

, D.M., 31 de agosto de 2021

. . N Se dispone al Director de
Dispondra y supervisara a los L .
. i L Adquisiciones que disponga y
Analistas de la Direccién a su . .
" supervise los Analistas de la
cargo, verifiqguen que la - - o
i Direcci6n a su cargo, verifiquen quie
documentacion presentada por =
. ! . . L . la documentacion presentada por flas
Director de |areas requirentes previo al inici¢ Director de |, ) ) Sor
7 S S o areas requirentes previo al inicio del
Adquisiciones|del proceso de adquisicién, se | Adquisiciones S
proceso de adquisicion, se encuentre
encuentre completa y cumpla cd
o completa y cumpla con las
las actividades y orden 0 .
. . actividades y orden establecidos én
establecidos en la normativa 7 "
) " la normativa interna emitida para ¢l
interna emitida para el efecto.
efecto.
Dispondra y supervisara al Se dispone al Director
Responsable de la Unidad de Administrativo y Logistico que
Gestion de Bienes, que previo a disponga y supervise al Responsgble
registro e ingreso en el sistema de la Unidad de Gestion de Bienes,
control de bienes, revise que log que previo al registro e ingreso er el
. mismos cumplan con todas las . sistema de control de bienes, revige
Al Director PN . Director .
. . |especificaciones técnicas - . |que los mismos cumplan con todgs
8 | Administrativo . . Administrativo P .
P requeridas por la Entidad, una v| - las especificaciones técnicas
y Logistico ; . y Logistico . . i
cumplida esta actividad los requeridas por la Entidad, una veZz
codifique y proceda a entregar g cumplida esta actividad los codifique
los usuarios de la unidad y proceda a entregar a los usuarigs
administrativa requirente mediar de la unidad administrativa
la suscripcion de las actas de requirente mediante la suscripcior
entrega — recepcion. de las actas de entrega — recepcign.
Dispondra y supervisara al . .
ISP Y SUPETVIS Se dispone al Director de
Director de Adquisiciones que T h
| Adquisiciones que efectle el contfol
efectue el control de las . .
. i de las contrataciones de bienes y
contrataciones de bienes y e -
- ; servicios que se realicen, con la
. servicios que se realicen, con I L ;
Director Generg,. . . . finalidad de que se apliquen los
. .~ finalidad de que se apliquen los| Director de . .
9 | Administrativo . - o mecanismos correspondientes al
. . mecanismos correspondientes g Adquisiciones s o
Financiero S . monto y periodicidad, verificando
monto y periodicidad, verificand - .
. . que las contrataciones bajo la
gue las contrataciones bajo la ; P .
: P . modalidad de infima cuantia no sg¢an
modalidad de infima cuantia no S
recurrentes durante el ejercicio
sean recurrentes durante el )
N fiscal.
ejercicio fiscal.
Dispondra y supervisara que el Se dispone al Director Financiero
Contador y el Tesorero, efectle que disponga y supervise al
una correcta y completa revisior Contador y el Tesorero, para que
de la documentacion sustentato efectdien una correcta y completa
previo al pago de las revision de la documentacion
. adquisiciones, con la finalidad d . sustentatoria, previo al pago de las
Director . . Director . L
10 - ; que se apliquen los mecanismo - . adquisiciones, con la finalidad de
Financiero . Financiero . .
correspondientes al monto y que se apliquen los mecanismos
periodicidad, considerando que correspondientes al monto y
adquisiciones bajo la modalidad periodicidad, considerando que lag
de infima cuantia no sean adquisiciones bajo la modalidad de
recurrentes durante el ejercicio infima cuantia no sean recurrentep
fiscal. durante el ejercicio fiscal.
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Memorando Nro. GADDM Q-CBDM Q-DGAF-2021-0501-M EM

Quito, D.M ., 31 de agosto de 2021

La informacién que sustente el cumplimiento de las disposiciones, se deberéa cargar en el sistema de seguimiento
de recomendaciones para posterior control por parte de la Contraloria General del Estado.

Particular que pongo en su conocimiento para los fines consiguientes

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Mgs. Juan Carlos Navarro Cardenas

DIRECTOR GENERAL ADMINISTRATIVO FINANCIERO (E)

Anexos:

- Memorando No. GADDMQ-CBDMQ-2021-

- Informe No. DPPch-0051-2021

2225-MEM

- Memorando No.GADDMQ-CBDMQ-2021-2261-MEM

Copia:
Sr. Ing. Diego Eduardo Salazar Lizano
Analista Administrativo Financiero 3

Sr. Abg. Francisco Andres Lanas Hinojosa
Especialista de Compras

Sra. Ing. Eugenia Grimanesa Guartambel Montenegro

Oficinista 2
L Siglas . . .
Accién 9 Siglas Unidag Fecha Sumilla
Responsabl
Elaborado por: DIEGO EDUARDO SALAZAR LIZANO  |des! CBDMQ-DGAF  |2021-08-27
IAprobado por: JUAN CARLOS NAVARRO CARDENAS  |jn CBDMQ-DGAF |2021-08-31

Quiio
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Memorando Nro. GADDM Q-CBDM Q-DDA-2021-0411-MEM
Quito, D.M ., 20 de septiembre de 2021

PARA: Sr. Abg. Edison Geovanny Cando Rocha
Director de Asesoria Juridica

ASUNTO: Revision instructivo del procedimiento para contratacion bajo la modalidad
de infima cuantia.

De mi consideracion:

En referencia al Informe No. DPPch-0051-202, emitido por la Contraloria General del
Estado, mediante el cual recomienda que los directores de Adquisiciones y de Asesoria
Juridica, revisen el vigente procedimiento para contratacién bajo la modalidad de infima
cuantia para que se incluya en el mismo en forma detallada y en orden secuencial cada
una de las actividades a desarrollarse en los procesos de adquisicion de bienes y/o
prestacion de servicios por infima cuantia, con la finalidad de contar con normativa
interna clara en su aplicacién para garantizar el cumplimiento de las disposiciones
emitidas por el ente rector de la contratacion publica; al respecto remito a usted el
instructivo del procedimiento para contratacion bajo la modalidad de infima Cuantia que
ha sido elaborado por esta Direccion, a fin de que se proceda con su revision y validacién
para proceder con la legalizacion y difusion del mismo.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electréonicamente

Ing. Elizabeth Sofia Espinosa Camino
DIRECTORA DE ADQUISICIONES (E)

Anexos:
- PROCEDIMIENTO CONTRATACION INFIMA CUANTIA.docx
- 2. Modelo - Cuadro Comparativo.docx
- 1. Acta de Cierre Presentacion de Proformas.docx
- 3. Formulario de Casuistica.doc
- 4. Orden de Compra.doc
- 5. Contrato.docx
- 6. Modelo Memorando
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Memorando Nro. GADDM Q-CBDM Q-DDA-2021-0411-MEM
Quito, D.M ., 20 de septiembre de 2021

Copia:
Sr. Mgs. Juan Carlos Navarro Cardenas
Director General Administrativo Financiero (E)

Sr. Abg. Francisco Andres Lanas Hinojosa
Especialista de Compras

Sr. Ing. Diego Eduardo Salazar Lizano
Analista Administrativo Financiero 3

Siglas Siglas

ICAMINO

Accion Responsabl Unidad Fecha Sumilla
Elaborado por: Hjalmar Paul Guzmén Barrera |hgpb CBDMQ-DDA| 2021-09-20
)Aprobado por: ELIZABETH SOFIA ESPINOSA esec CBDMQ-DDA 2021-09-20

Documento Firmado
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QUIIO  cizaserons)
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Memorando Nro. GADDM Q-CBDM Q-DDA-2021-0419-M EM
Quito, D.M ., 21 de septiembre de 2021

PARA: Sra. Mgs. Jessica Patricia Valverde Delgado
Analista de Adquisiciones 1

Sr. Ing. Edison Ivan Yandun Molina
Analista de Adquisiones 1

Sr. Miguel Alejandro Herrera Herrera
Asistente de Compras Publicas

Sr. Tlgo. Danny Alexander Garcia Jaramillo
Analista de Adquisiones 1

Sr. Abg. Marco Antonio Chango Grijalva
Analista de Adquisiciones 1

Sr. Abg. Hjalmar Paul Guzman Barrera
Analista de Adquisiciones 2 (E)

Sr. Ing. Santiago Javier Zambrano Rodriguez
Analista de Adquisiciones 1

Sr. Abg. Brayan Marcelo Garcia Vinueza
Analista de Adquisiciones 1

Sra. Lcda. Lucia Carolina Zurita Medina
Analista de Adquisiciones 1

Sra. Mgs. Veronica Siboney Cevallos Fuentes
Analista de Adquisiciones 1

Sra. Tlga. Alexandra Elizabeth Suarez Lopez
Asistente Administrativo 1

Sr. Mgs. Byron Christian Gualan Ontaneda
Analista de Adquisiciones 1

ASUNTO: Disposiciones para conocimiento y cumplimiento de la recomendacién
emitida por la Contraloria General del Estado, contenida en el Informe No.
DPPch-0051-2021

™~
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Memorando Nro. GADDM Q-CBDM Q-DDA-2021-0419-M EM
Quito, D.M ., 21 de septiembre de 2021

De mi consideracion:

El articulo 92 de la Ley Organica de la Contraloria General del Estado, establece:
“Recomendaciones de auditoria.- Las recomendaciones de auditoria, una vez

comunicadas a las instituciones del Estado y a sus servidores, deben ser aplicadas de
manera inmediata y con el caracter de obligatorio; seran objeto de seguimiento y su

inobservancia sera sancionada por la Contraloria General del Estado”.

Mediante oficio No. 046-CBDMQ-AI-2021 de 07 de julio de 2021, se ha remitido un
ejemplar del informe No. DPPch-0051-2021 del examen realizdtll@ adquisicion de
bienes y prestacion de servicios mediante el procedimiento de infima cuantia; su registro,
control, uso y destino”por el periodo comprendido entre el 01 de enero del 2016 y el 31
de diciembre 2017.

Con memorando Nro. GADDMQ-CBDMQ-2021-2225-MEM, de 27 de agosto de 2021,
el Crnl. Eber Alfredo Arroyo, Jurado Jefe De Bomberos del CBDMQ, dispuso dar
cumplimiento a las recomendaciones emitidas por la Contraloria General del Estado
contenidas en el Informe No. DPPch-0051-2021, dentro de las cuales en el ambito de
competencia de la Direccion de Adquisiciones se encuentran las siguientes:

Mediante memorando Nro. GADDMQ-CBDMQ-DGAF-2021-0501-MEM, de 31 de
agosto de 2021, el Mgs. Juan Carlos Navarro Céardenas, Director General Administrativo
Financiero (E), emiti6 las siguientes disposiciones para su coordinacion y ejecucion, en el
ambito de competencia para la Direccion de Adquisiciones:

A quien esta
N°dirigida la Recomendacién Responsable Disposiciéon
recomendacior]
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Memorando Nro. GADDM Q-CBDM Q-DDA-2021-0419-M EM

Quito, D.M ., 21 de septiembre de 2021

Director
General
Administrativo
Financiero

Dispondra y supervisara
Director de Adquisicione
proceda a publicar,
reportar y registrar la
informacion relevante de
las contrataciones

efectuadas por medio deAdquisiciones

proceso de infima cuanti
en la herramienta
informatica denominada
Publicaciones de infima
Cuantia.

Director de

Se dispone al Director de
Adquisiciones que proceq
a publicar, reportar y
registrar la informacion
relevante de las
contrataciones efectuada
por medio del proceso dg
infima cuantia en la
herramienta informatica
denominada Publicaciong
de infima Cuantia. Una v
que se realice la
publicacion, debera
informar a esta Direccion
de manera mensual de e
particular y debera adjunt
el reporte de la informaci
publicada en el Portal de
Compras Publicas.

a

S
PZ

ste
ar

Director
General
Administrativo
Financiero

Dispondra y supervisara
Director de Adquisicione
brinde el asesoramiento
los servidores de las
unidades requirentes en
desarrollo de las
especificaciones técnicay
términos de referencia pq
los procesos de infima

cuantia

Director de

Adquisicioneg

Se dispone al Director de
Adquisiciones que brinde
asesoramiento a los
servidores de las unidadg
requirentes en el desarro
de las especificaciones
técnicas o términos de
referencia para los proce
de infima cuantia
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Memorando Nro. GADDM Q-CBDM Q-DDA-2021-0419-M EM

Quito, D.M ., 21 de septiembre de 2021

Director
General
Administrativo
Financiero

Dispondra y supervisara
los Directores de
IAdquisiciones y de
Asesoria Juridica, revise
el vigente procedimiento
para contratacion bajo la
modalidad de infima
cuantia, a fin de incluir e
el mismo en forma
detallada y en orden

actividades a desarrollar
en los procesos de

prestacion de servicios p
infima cuantia, a fin de q
la Entidad disponga de
normativa interna clara e
su aplicacion y garantice
cumplimiento de las
disposiciones emitidas p
el ente rector de la
Contratacion Publica

Director de

secuencial cada una de IAdquisiciones

Director de
Asesoria

adquisicion de bienes y/duridica

Se dispone a los Director
de Adquisiciones y de
Asesoria Juridica que
revisen el vigente
procedimiento para
contratacion bajo la
modalidad de infima
cuantia, a fin de incluir er]
el mismo en forma
detallada y en orden
secuencial cada una de |
actividades a desarrollars
en los procesos de
adquisicion de bienes y/o
prestacion de servicios p

la Entidad disponga de
normativa interna clara e
su aplicacion y garantice
cumplimiento de las
disposiciones emitidas pq
el ente rector de la
Contratacion Puablica. Un
vez que se actualice el
procedimiento, deberan
remitir el documento
borrador del procedimien
para la revision de la

infima cuantia, a fin de qlie

DI

S
el

=

o

Direccion General.
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Memorando Nro. GADDM Q-CBDM Q-DDA-2021-0419-M EM

Quito, D.M ., 21 de septiembre de 2021

Dispondra y supervisara
los Analistas de la
Direccién a su cargo,
brinden asesoria a los
servidores del CBDMQ
respecto de la elaboracid
de las especificaciones
técnicas y/o términos de
referencia en materia de
adquisiciones bajo la
modalidad de infima
cuantia, en las mismas q
Director de se debera detallar Director de
A . exactamente aspectos
IAdquisiciones . : .
como: medidas, tipos,
materiales, tallas, colores
dimensiones, tiempos
efectivos de entrega
considerando el bien o
servicio a adquirirse, ent
otros, a fin de evitar
diversas interpretaciones
por el proveedor y
garantizando a la Entidad
obtener los productos y
servicios de acuerdo a st
necesidades

IAdquisicionesexactamente aspectos

Se dispone al Director de
IAdquisiciones que
disponga y supervise a lg
Analistas de la Direccion
su cargo, brinden asesor
los servidores del CBDM
respecto de la elaboracio
de las especificaciones
técnicas y/o términos de
referencia en materia de
adquisiciones bajo la
modalidad de infima
cuantia, en las mismas q
se debera detallar

como: medidas, tipos,
materiales, tallas, colores
dimensiones, tiempos
efectivos de entrega
considerando el bien o
servicio a adquirirse, entr
otros, a fin de evitar
diversas interpretaciones
por el proveedor y
garantizando a la Entidag
obtener los productos y
servicios de acuerdo a su
necesidades.

@D

Conforme los antecedentes expuestos, me permito detallar las Disposiciones que de
manera obligatoria e inmediata deben ser acatadas por Ustedes en los casos que sean

aplicables para los distintos procesos de contratacion:

Disposicion 1: Se dispone a todos los servidores de la Direccion de Adquisiciones que
procedan a publicar, reportar y registrar la informacién relevante de las contrataciones
efectuadas por medio del proceso de infima cuantia en la herramienta informética
denominada Publicaciones de infima Cuantia. Una vez que se realice la publicacion,

deberé informar a esta Direccion de manera mensual de este particular y debera adjuntar
el reporte de la informacién publicada en el Portal de Compras Publicas.
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Memorando Nro. GADDM Q-CBDM Q-DDA-2021-0419-M EM
Quito, D.M ., 21 de septiembre de 2021

Disposicion 2:Se dispone a todos los servidores de la Direccion de Adquisiciones que
brinden el asesoramiento a los servidores de las unidades requirentes en el desarrollo de
las especificaciones técnicas o términos de referencia para los procesos de infima
cuantia.

Disposicion 3:Se dispone a todos los servidores de la Direccion de Adquisiciones una
vez sea socializado el procedimiento actualizado para contratacion bajo la modalidad de
infima cuantia, que es revisado de manera conjunta por la Direccién de Adquisiciones y
Direccion de Asesoria Juridica, aplicar de manera obligatoria el procedimiento que
contendra de forma detallada y en orden secuencial cada una de las actividades a
desarrollarse en los procesos de adquisicion de bienes y/o prestacion de servicios por
infima cuantia.

Disposicion 4: Se dispone a todos los servidores de la Direccién de Adquisiciones,
brinden asesoria a los servidores del CBDMQ respecto de la elaboracion de las
especificaciones técnicas y/o términos de referencia en materia de adquisiciones bajo la
modalidad de infima cuantia, en las mismas que se debera detallar exactamente aspectos
como: medidas, tipos, materiales, tallas, colores, dimensiones, tiempos efectivos de
entrega considerando el bien o servicio a adquirirse, entre otros, a fin de evitar diversas
interpretaciones por el proveedor y garantizando a la Entidad obtener los productos y
servicios de acuerdo a sus necesidades.

Agradezco de antemano el estricto cumplimiento a las disposiciones emitidas.
Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electréonicamente

Ing. Elizabeth Sofia Espinosa Camino
DIRECTORA DE ADQUISICIONES (E)

Anexos:
- GADDMQ-CBDMQ-DGAF-2021-0501-MEM.pdf
- GADDMQ-CBDMQ-2021-2225-MEM.pdf
- informe_dppch-0051-2021_cbdmg.pdf
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Memorando Nro. GADDM Q-CBDM Q-DDA-2021-0419-M EM

Quito, D.M ., 21 de septiembre de 2021

Copia:
Sr. Mgs. Juan Carlos Navarro Cardenas
Director General Administrativo Financiero (E)

Sr. Ing. Diego Eduardo Salazar Lizano
Analista Administrativo Financiero 3

Sr. Abg. Francisco Andres Lanas Hinojosa
Especialista de Compras

Siglas Siglas

ICAMINO

Accion Responsabl Unidad Fecha Sumilla
Elaborado por: Hjalmar Paul Guzméan Barrera | hgpb CBDMQ-DDA| 2021-09-21
)Aprobado por: ELIZABETH SOFIA ESPINOSA esec CBDMQ-DDA 2021-09-21

Documento Firmado

ey €lectrénicamente por
QUIIO  cizaserons)
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Memorando Nro. GADDM Q-CBDM Q-DF-2021-0606-M EM
Quito, D.M ., 22 de septiembre de 2021

PARA: Sr. Mgs. Juan Carlos Navarro Cardenas
Director General Administrativo Financiero (E)

ASUNTO: Disposiciones para el cumplimiento de recomendaciones de la Contraloria General del Estado
contenidas en el Informe No. DPPch-0051-2021

De mi consideracion:

Mediante oficio No. 046-CBDMQ-AI-2021 de 07 de julio de 2021, se ha remitido un ejemplar del informe No.
DPPch-0051-2021 del examen realizadola adquisicion de bienes y prestacion de servicios mediante el
procedimiento de infima cuantia; su registro, control, uso y destino, por el periodo comprendido entre el 01 de
enero del 2016 y el 31 de diciembre 2Q&#"el cual se expresan los resultados obtenidos.

Mediante memorandos No. GADDMQ-CBDMQ-2021-2225-MEM y

No.GADDMQ-CBDMQ-2021-2261-MEM de 27 y 30 de agosto de 2021 respectivamente, el Crnel. Eber
Arroyo, Comandante del CBDMQ dispone a esta Direccion el cumplimiento de las recomendaciones contenidas
en el citado informe con caracter obligatorio.

Mediante memorando GADDMQ-CBDMQ-DGAF-2021-0501-MEM, dispone a esta Direccién el cumplimiento
de las recomendaciones contenidas en el citado informe con caréacter obligatorio.

Con base a estos antecedentes, emito las siguientes disposiciones para su coordinacion y ejecucion:
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Memorando Nro. GADDM Q-CBDM Q-DF-2021-0606-M EM

Quito, D.M ., 22 de septiembre de 2021

A quien esta
dirigida la
recomendacion

Recomendacion

Responsablé

Disposicion DGAF

Dispondra y supervisara al Directo
Financiero como autorizador de
pago, verifique el contenido y
archivo de los expedientes de los

Se dispone al Director Financierd
que verifique el contenido y arch
de los expedientes de los proces|

durante el ejercicio fiscal.

A P de adquisicion por infima cuantig, a
procesos de adquisicion por infimg . - ;
: : fin de asegurar la existencia de
. cuantia, a fin de asegurar la
Director Generg __. . . todos los documentos de soportg
S .~ “lexistencia de todos los documentg Director ;
1 | Administrativo . . . necesarios que respalden la
. : de soporte necesarios que respald Financiero . i
Financiero . . veracidad de las operaciones
la veracidad de las operaciones . :
. . efectuadas; ademéas como respaldos
efectuadas; ademas como respald . . i
. . . se implementara medios de
se implementara medios de e, A
L e verificaciéon tales como: videos,
verificacion tales como: videos, !
! fotografias, entre otros, lo cual
fotografias, entre otros, lo cual o L
2 e facilitara futuras revisiones
facilitar futuras revisiones.
Se dispone al Director Financierd
Dispondra y supervisara que el que disponga y supervise al
Contador y el Tesorero, efectlen y Contador y el Tesorero, para qug
correcta y completa revision de la efectdien una correcta y completd
documentacion sustentatoria, prev| revision de la documentacion
. al pago de las adquisiciones, con | . sustentatoria, previo al pago de Ias
Director ! pag d . Director L P ' Pag
2 ; : finalidad de que se apliquen los ; : adquisiciones, con la finalidad dg
Financiero - - Financiero ] .
mecanismos correspondientes al que se apliquen los mecanismos
monto y periodicidad, considerand correspondientes al monto y
que las adquisiciones bajo la periodicidad, considerando que las
modalidad de infima cuantia no se adquisiciones bajo la modalidad ¢le
recurrentes durante el ejercicio fis infima cuantia no sean recurrentgs

En atencion a la disposicién indicada que la documentacion que sustenta el cumplimiento de las disposiciones,
mismo que se encuentra cargado en el sistema de seguimiento de recomendaciones del CBDMQ.

Particular que pongo en su conocimiento para los fines consiguientes

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Ing. Jeaneth Maribel Quilachamin Simbafia
DIRECTORA FINANCIERA (E)
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Memorando Nro. GADDM Q-CBDM Q-DF-2021-0606-M EM

Quito, D.M ., 22 de septiembre de 2021

Referencias:
- GADDMQ-CBDMQ-DGAF-2021-0501-MEM

Documento Firmado
€lectr6nicamente por

QUiTo JEANETH MARIBEL

QUILACHAMIN
SIMBANA
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Memorando Nro. GADDM Q-CBDM Q-DDA-2021-0435-M EM
Quito, D.M ., 27 de septiembre de 2021

PARA: Sra. Mgs. Jessica Patricia Valverde Delgado
Analista de Adquisiciones 1

Sr. Ing. Edison Ivan Yandun Molina
Analista de Adquisiones 1

Sr. Miguel Alejandro Herrera Herrera
Asistente de Compras Publicas

Sr. Tlgo. Danny Alexander Garcia Jaramillo
Analista de Adquisiones 1

Sr. Abg. Marco Antonio Chango Grijalva
Analista de Adquisiciones 1

Sr. Abg. Hjalmar Paul Guzman Barrera
Analista de Adquisiciones 2 (E)

Sr. Ing. Santiago Javier Zambrano Rodriguez
Analista de Adquisiciones 1

Sr. Abg. Brayan Marcelo Garcia Vinueza
Analista de Adquisiciones 1

Sr. Mgs. Byron Christian Gualan Ontaneda
Analista de Adquisiciones 1

Sra. Mgs. Veronica Siboney Cevallos Fuentes
Analista de Adquisiciones 1

Sra. Tlga. Alexandra Elizabeth Suarez Lopez
Asistente Administrativo 1

Sra. Lcda. Lucia Carolina Zurita Medina
Analista de Adquisiciones 1

ASUNTO: Disposiciones para conocimiento y cumplimiento de la recomendacién
emitida por la Contraloria General del Estado, contenida en el Informe No.
DPPch-0051-2021.

™~
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Memorando Nro. GADDM Q-CBDM Q-DDA-2021-0435-M EM
Quito, D.M ., 27 de septiembre de 2021

De mi consideracion:

El articulo 92 de la Ley Organica de la Contraloria General del Estado, establece:
“Recomendaciones de auditoria.- Las recomendaciones de auditoria, una vez

comunicadas a las instituciones del Estado y a sus servidores, deben ser aplicadas de
manera inmediata y con el caracter de obligatorio; seran objeto de seguimiento y su

inobservancia sera sancionada por la Contraloria General del Estado”.

Mediante oficio No. 046-CBDMQ-AI-2021 de 07 de julio de 2021, se ha remitido un
ejemplar del informe No. DPPch-0051-2021 del examen realizdtll@ adquisicion de
bienes y prestacion de servicios mediante el procedimiento de infima cuantia; su registro,
control, uso y destino”por el periodo comprendido entre el 01 de enero del 2016 y el 31
de diciembre 2017.

Con memorando Nro. GADDMQ-CBDMQ-2021-2225-MEM, de 27 de agosto de 2021,
el Crnl. Eber Alfredo Arroyo, Jurado Jefe De Bomberos del CBDMQ, dispuso dar
cumplimiento a las recomendaciones emitidas por la Contraloria General del Estado
contenidas en el Informe No. DPPch-0051-2021, dentro de las cuales en el ambito de
competencia de la Direccion de Adquisiciones se encuentran las siguientes:

Mediante memorando Nro. GADDMQ-CBDMQ-DGAF-2021-0501-MEM, de 31 de
agosto de 2021, el Mgs. Juan Carlos Navarro Céardenas, Director General Administrativo
Financiero (E), emiti6 las siguientes disposiciones para su coordinacion y ejecucion, en el
ambito de competencia para la Direccion de Adquisiciones:
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Memorando Nro. GADDM Q-CBDM Q-DDA-2021-0435-M EM

Quito, D.M ., 27 de septiembre de 2021

A quien esta
dirigida la

recomendacior

Recomendacion

ResponsableDisposicion

Director de
,Adquisiciones

Dispondra y supervisara a
Analistas de la Direccion a
su cargo, verifiqguen que la
documentacion presentadz
por las areas requirentes
previo al inicio del proceso
de adquisicion, se encuent
completa y cumpla con las
actividades y orden
establecidos en la normati
interna emitida para el
efecto.

Se dispone al Director de
Adquisiciones que disponda
y supervise los Analistas de
la Direccion a su cargo,
verifiquen que la

documentacion presentada
por las areas requirentes
previo al inicio del proceso
de adquisicion, se encuenfre
completa y cumpla con las
actividades y orden

establecidos en la normatiya
interna emitida para el efe¢to

Director de
Adquisicione

Director
General
IAdministrativo
Financiero

Dispondra y supervisara al
Director de Adquisiciones
gue efectle el control de I3
contrataciones de bienes y
servicios que se realicen, @
la finalidad de que se
apliquen los mecanismos
correspondientes al monto
periodicidad, verificando qu
las contrataciones bajo la
modalidad de infima cuant
no sean recurrentes duranf
el ejercicio fiscal.

Se dispone al Director de
Adquisiciones que efectuelel
control de las contratacionps
de bienes y servicios que $e
realicen, con la finalidad d
gue se apliquen los
mecanismos
correspondientes al montqy
periodicidad, verificando qlie
las contrataciones bajo la
modalidad de infima cuantja
no sean recurrentes durante
el ejercicio fiscal. r

1%

Director de
Adquisicione

Conforme los antecedentes expuestos, me permito detallar las Disposiciones que de
manera obligatoria e inmediata deben ser acatadas por Ustedes en los casos que sean
aplicables para los distintos procesos de contratacion:

Disposicion 1: Se dispone a todos los servidores de la Direccion de Adquisiciones
verifiquen que la documentacion presentada por las areas requirentes previo al inicio del

proceso de adquisicion, se encuentre completa y cumpla con las actividades y orden
establecidos en la normativa interna emitida para el efecto.
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Memorando Nro. GADDM Q-CBDM Q-DDA-2021-0435-M EM
Quito, D.M ., 27 de septiembre de 2021

Disposicion 2: Se dispone a todos los servidores de la Direccion de Adquisiciones
efectien el control de las contrataciones de bienes y servicios que se realicen, con la
finalidad de que se apliquen los mecanismos correspondientes al monto y periodicidad,
verificando que las contrataciones bajo la modalidad de infima cuantia no sean
recurrentes durante el ejercicio fiscal.

Agradezco de antemano el estricto cumplimiento a las disposiciones emitidas.
Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Ing. Elizabeth Sofia Espinosa Camino
DIRECTORA DE ADQUISICIONES (E)

Anexos:
- GADDMQ-CBDMQ-2021-2225-M.pdf
- gaddmqg-cbdmg-dgaf-2021-0501.pdf
- informe_dppch-0051-2021_cbdmg.pdf

Copia:
Sr. Mgs. Juan Carlos Navarro Cardenas
Director General Administrativo Financiero (E)

Sr. Ing. Diego Eduardo Salazar Lizano
Analista Administrativo Financiero 3

Sr. Abg. Francisco Andres Lanas Hinojosa
Especialista de Compras

Siglas Siglas

Responsab| Unidad e Sl

Accion

Elaborado por: Hjalmar Paul Guzman Barrera |hgpb CBDMQ-DDA| 2021-09-27

IAprobado por: ELIZABETH SOFIA ESPINOSA

CAMINO esec CBDMQ-DDA| 2021-09-27

Documento Firmado

. 108 €lectr 6nicamente por
QUIIO  cizaserons)
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

PARA:

ASUNTO:

Memorando Nro. GADDM Q-CBDM Q-2021-2225-M EM

Sr. Mgs. Juan Carlos Navarro Cardenas

Quito, D.M., 27 de agosto de 2021

Director General Administrativo Financiero (E)

Sra. Ing. Jeaneth Maribel Quilachamin Simbafia
Directora Financiera (E)

Sra.

Ing. Elizabeth Sofia Espinosa Camino

Directora de Adquisiciones (E)

Srta.

Econ. Gina Pamela Luzon Castillo

Directora Administrativa y Logistica (E)

contenidas en el Informe No. DPPch-0051-2021

De mi consideracion:

Disposiciones para el cumplimiento de recomendaciones de la Contraloria General del Estado

Mediante oficio No. 046-CBDMQ-AI-2021 de 07 de julio de 2021, se ha remitido un ejemplar del informe No.
DPPch-0051-2021 del examen realizado a: "La adquisicion de bienes y prestacion de servicios mediante el
procedimiento de infima cuantia; su registro, control, uso y destino, por el periodo comprendido entre el 01 de
enero del 2016 y el 31 de diciembre 2017", en el cual se expresan los resultados obtenidos, asi como las
recomendaciones con caracter obligatorio de las cuales emito las siguientes disposiciones para su coordinacion y
ejecucion:

N°.

Responsable

Recomendacién

Disposicion de la Comandancia

Director
General
Administrativo
Financiero

Dispondra y supervisara al Director de
Adquisiciones proceda a publicar, repor
y registrar la informacion relevante de lg
contrataciones efectuadas por medio de
proceso de infima cuantia en la
herramienta informética denominada
Publicaciones de infima Cuantia.

Se dispone al Director General
Administrativo Financiero que disponga y
supervise al Director de Adquisiciones pa
que proceda a publicar, reportar y registrg
informacién relevante de las contrataciong
efectuadas por medio del proceso de infir
cuantia en la herramienta informéatica
denominada Publicaciones de infima
Cuantia.

rla
bS
ha

Director
General
Administrativo
Financiero

Dispondra y supervisara al Director
Financiero como autorizador de pago,
verifique el contenido y archivo de los
expedientes de los procesos de adquisi
por infima cuantia, a fin de asegurar la
existencia de todos los documentos de
soporte necesarios que respalden la
veracidad de las operaciones efectuadg
ademés como respaldos se implementg
medios de verificacion tales como: vide
fotografias, entre otros, lo cual facilitara
futuras revisiones.

Se dispone al Director General
Administrativo Financiero que disponga y
supervise al Director Financiero para que
verifique el contenido y archivo de los
expedientes de los procesos de adquisici
por infima cuantia, a fin de asegurar la
existencia de todos los documentos de
soporte necesarios que respalden la vera
de las operaciones efectuadas; ademas ¢
respaldos se implementara medios de
verificacién tales como: videos, fotografia
entre otros, lo cual facilitara futuras

bn

cidad
omo

revisiones
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Quito, D.M., 27 de agosto de 2021

Director
General
Administrativo
Financiero

Dispondra y supervisara al Director de
Adquisiciones, brinde el asesoramiento
los servidores de las unidades requirent
en el desarrollo de las especificaciones
técnicas o términos de referencia para |
procesos de infima cuantia.

Se dispone al Director General
Administrativo Financiero que disponga y
supervise al Director de Adquisiciones pa
que brinde el asesoramiento a los servidg
de las unidades requirentes en el desarro
de las especificaciones técnicas o términd
referencia para los procesos de infima
cuantia.

a
res
lo

s de

Director
General
Administrativo
Financiero

Dispondra y supervisara a los Directore
Adquisiciones y de Asesoria Juridica,
revisen el vigente Procedimiento para
contratacion bajo la modalidad de infim
cuantia, a fin de incluir en el mismo en
forma detallada y en orden secuencial @
una de las actividades a desarrollarse €
procesos de adquisicion de bienes y/o
prestacion de servicios por infima cuant
a fin de que la Entidad disponga de
normativa interna clara en su aplicacion
garantice el cumplimiento de las
disposiciones emitidas por el ente recto
la Contratacién Publica.

Se dispone al Director General

Administrativo Financiero que disponga y
supervise los Directores de Adquisicioneg
de Asesoria Juridica para que revisen el

y

vigente Procedimiento para contratacién bajo

la modalidad de infima cuantia, a fin de
incluir en el mismo en forma detallada y e
orden secuencial cada una de las actividg
a desarrollarse en los procesos de adquig
de bienes y/o prestacién de servicios por
infima cuantia, a fin de que la Entidad
disponga de normativa interna clara en sy
aplicacion y garantice el cumplimiento de
disposiciones emitidas por el ente rector ¢
Contratacion Publica.

1
des
icion

las
ela

Director
General
Administrativo
Financiero

Dispondra y supervisara que los titulare
de las areas requirentes y los servidore
designados como responsables de la
ejecucion de los procesos de adquisicig
bajo la modalidad de infima cuantia,
vigilen el cumplimiento de lo sefialado €
la Orden de Adquisicion de Bienes u
Orden de Prestacion de Servicios comg
recopilacién de la documentacion de
respaldo determinada para el pago,
ejecucion en los plazos previstos, revisi
de que los bienes y/o servicios cumplan
con las especificaciones técnicas y/o
términos de referencia requeridos por Ig
Institucion.

Se dispone al Director General
Administrativo Financiero que disponga y
supervise a los titulares de las areas
requirentes y los servidores designados c
responsables de la ejecucién de los procg
de adquisicién bajo la modalidad de infim
cuantia, vigilen el cumplimiento de lo
sefialado en la Orden de Adquisicién de
Bienes u Orden de Prestacion de Servicid
como: recopilacion de la documentacién g
respaldo determinada para el pago, ejecu
en los plazos previstos, revisién de que Ig
bienes y/o servicios cumplan con las
especificaciones técnicas y/o términos de

pmo
SOS

15

S
e
cion
S

referencia requeridos por la Institucién.
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Director
General
Administrativo
Financiero

Dispondra y supervisara a los Analistas
la Direccion a su cargo, brinden asesori
los servidores del CBDMQ respecto de
elaboracion de las especificaciones
técnicas y/o términos de referencia en
materia de adquisiciones bajo la modali
de infima cuantia, en las mismas que s¢
deberé detallar exactamente aspectos
como: medidas, tipos, materiales, tallas
colores, dimensiones, tiempos efectivos
entrega considerando el bien o servicio
adquirirse, entre otros, a fin de evitar
diversas interpretaciones por el proveed
y garantizando a la Entidad obtener los
productos y servicios de acuerdo a sus
necesidades.

Se dispone al Director de Adquisiciones ¢
disponga y supervise a los Analistas de 13
Direccion a su cargo, para que brinden
asesoria a los servidores del CBDMQ
respecto de la elaboracion de las
especificaciones técnicas y/o términos de
referencia en materia de adquisiciones bg
modalidad de infima cuantia, en las mism|
que se debera detallar exactamente aspe
como: medidas, tipos, materiales, tallas,
colores, dimensiones, tiempos efectivos d
entrega considerando el bien o servicio a
adquirirse, entre otros, a fin de evitar dive
interpretaciones por el proveedor y
garantizando a la Entidad obtener los
productos y servicios de acuerdo a sus
necesidades.

Director de
Adquisiciones

Dispondra y supervisara a los Analistas
la Direccion a su cargo, brinden asesori
los servidores del CBDMQ respecto de
elaboracion de las especificaciones
técnicas y/o términos de referencia en
materia de adquisiciones bajo la modali
de infima cuantia, en las mismas que s¢
debera detallar exactamente aspectos
como: medidas, tipos, materiales, tallas
colores, dimensiones, tiempos efectivos
entrega considerando el bien o servicio
adquirirse, entre otros, a fin de evitar
diversas interpretaciones por el proveed
y garantizando a la Entidad obtener los
productos y servicios de acuerdo a sus
necesidades.

Se dispone al Director de Adquisiciones
disponga y supervise a los Analistas de I
Direccion a su cargo, para que brinden
asesoria a los servidores del CBDMQ
respecto de la elaboracion de las
especificaciones técnicas y/o términos de
referencia en materia de adquisiciones bg
modalidad de infima cuantia, en las mism
que se deberé detallar exactamente aspe
como: medidas, tipos, materiales, tallas,
colores, dimensiones, tiempos efectivos d
entrega considerando el bien o servicio a
adquirirse, entre otros, a fin de evitar dive
interpretaciones por el proveedor y
garantizando a la Entidad obtener los
productos y servicios de acuerdo a sus
necesidades.

ue

jo la
as
ctos
e

sas

ue

jo la
as
ctos
e

sas

Director de
Adgquisiciones

Dispondra y supervisara a los Analistas
la Direccién a su cargo, verifiquen que |
documentacion presentada por las area
requirentes previo al inicio del proceso
adquisicion, se encuentre completa y
cumpla con las actividades y orden
establecidos en la normativa interna
emitida para el efecto.

Se dispone al Director de Adquisiciones ¢
disponga y supervise a los Analistas de I
Direccion a su cargo, para que verifiquen
la documentacion presentada por las ared
requirentes previo al inicio del proceso de
adquisicién, se encuentre completa y cunm
con las actividades y orden establecidos ¢

ue

que
1S

pla
bn la

normativa interna emitida para el efecto.
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Dispondra y supervisara al Responsabl
la Unidad de Gestion de Bienes, que pr
al registro e ingreso en el sistema de
control de bienes, revise que los mismo
cumplan con todas las especificaciones
técnicas requeridas por la Entidad, una
cumplida esta actividad los codifique y
proceda a entregar a los usuarios de la
unidad administrativa requirente mediar|
la suscripcién de las actas de entrega —
recepcion.

Se dispone al Director Administrativo y
Logistico disponga y supervise al
Responsable de la Unidad de Gestion de

Bienes, para que previo al registro e ingrg

en el sistema de control de bienes, revise|
los mismos cumplan con todas las
especificaciones técnicas requeridas por
Entidad, una vez cumplida esta actividad
codifique y proceda a entregar a los usua
de la unidad administrativa requirente
mediante la suscripcién de las actas de
entrega — recepcion.

que

)

0s
ios

Al Director
8 | Administrativo

y Logistico
10 I_Dlrect_or

Financiero

Dispondra y supervisara que el Contadd
el Tesorero, efectien una correcta 'y
completa revision de la documentacion
sustentatoria, previo al pago de las
adquisiciones, con la finalidad de que s
apliquen los mecanismos correspondie
al monto y periodicidad, considerando
las adquisiciones bajo la modalidad de
infima cuantia no sean recurrentes durg
el ejercicio fiscal.

Se dispone al Director Financiero que
disponga y supervise al Contador y el

Tesorero, para que efectlien una correcta

completa revision de la documentacion
sustentatoria, previo al pago de las
adquisiciones, con la finalidad de que se

apliquen los mecanismos correspondientg

monto y periodicidad, considerando que |
adquisiciones bajo la modalidad de infimg
cuantia no sean recurrentes durante el
ejercicio fiscal.

y

s al

Particular que pongo en su conocimiento para los fines consiguientes

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Crnl. Eber Alfredo Arroyo Jurado
JEFE DE BOMBEROS

Anexos:

- Informe No. DPPch_0051-2021-CBDMQ

Copia:

Sr. Mgs. Leonidas Alexander Osorio Herrera
Coordinador con la Organizacion de Bomberos Americanos

Sr. Ing. Diego Eduardo Salazar Lizano
Analista Administrativo Financiero 3
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Memorando Nro. GADDM Q-CBDM Q-2021-2225-M EM
Quito, D.M., 27 de agosto de 2021

. Siglas . . y
Accion 9 Siglas Unidad Fecha Sumilla
Responsabl
[Elaborado por: DIEGO EDUARDO SALAZAR LIZANO  |desl CBDMQ-DGAF |2021-08-23
IAprobado por: EBER ALFREDO ARROYO JURADO eaaj CBDMQ 2021-08-27

Quiio
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Memor ando Nro. GADDM Q-CBDM Q-DAJ-2021-0312-MEM
Quito, D.M., 27 de octubre de 2021

PARA: Sr. Mgs. Byron Christian Gualan Ontaneda
Director de Adquisiciones (E)

ASUNTO: Revision instructivo del procedimiento para contratacion bajo la modalidad
de infima cuantia.

En atencion al memorando No. GADDMQ-CBDMQ-DDA-2021-0411-MEM, mediante

el cual se remite a esta Direccién de Asesoria Juridica el instructivo del procedimiento
para contratacion bajo la modalidad de infima cuantia, para revision y validacion del
mismo, me permito sefalar:

El referido instructivo se enmarca en las directrices y disposiciones normativas de la
materia en Contratacion Puablica, por lo que esta Direccion de Asesoria Juridica no tiene
observaciones que hacer a su contenido y valida el mismo.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Dr. Diego Omar Ortiz Mancero
DIRECTOR DE ASESORIA JURIDICA (E)

Referencias:
- GADDMQ-CBDMQ-DDA-2021-0411-MEM

Anexos:
- PROCEDIMIENTO CONTRATACION INFIMA CUANTIA.docx
- 2. Modelo - Cuadro Comparativo.docx
- 1. Acta de Cierre Presentacion de Proformas.docx
- 3. Formulario de Casuistica.doc
- 4. Orden de Compra.doc
- 5. Contrato.docx
- 6. Modelo Memorando

Copia:
Sr. Abg. Hjalmar Paul Guzman Barrera
Analista de Adquisiciones 2 (E)
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Memor ando Nro. GADDM Q-CBDM Q-DAJ-2021-0312-MEM
Quito, D.M., 27 de octubre de 2021

. Siglas Siglas .
Accion Responsabl Unidad Fecha Sumilla
Elaborado por: MARIA ALEXANDRA VEGA
ESPINOZA mave CBDMQ-DAJ|2021-10-27
IAprobado por: DIEGO OMAR ORTIZ
MANCERO doom CBDMQ-DAJ|2021-10-27

Documento Firmado
, T €lectr 6nicamente por
QUINO DpiEcoomarORTIZ
ool shocny MANCERO
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PROCEDIMIENTO PARA CONTRATACION
BAJO LA MODALIDAD DE INFIMA CUANTIA
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CBDMO

CONTENIDO
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I.  CONTROL DE CAMBIOS

Numero Adicién (A)

Parrafo / Tabl P . . Fech
de S LER Supresion (S) Cambios Realizados c:;'l;i:e
Capitulo Revision (R)
VI Todo el Dlsenoyde‘sa'rrollo del 01/08/2016
documento procedimiento
VI Polltlca§ ,de Actuallza,u'on de normatlxa en 25/11/2016
Operacién las politicas de operacién
VI Todo el Actuallz§C|9n del 28/08/2017
documento procedimiento
Revisién y cambio de las
actividades del procedimiento,
Todo el \
-Vl y de nueva politica para 17/02/2020
documento - e
solicitar certificaciones POA,
PACy presupuestaria
Revisién y cambio de las
actividades del procedimiento,
Todo el incluida entrega final de
I-IX 1 2021
documento expediente y cambio del 01/06/20
Delegado de la Maxima
Autoridad
X Todo el ReV|S|o.n deI.E)roce('hr.nlento/ 27/10/2021
documento Direccidn Juridica
X Todo el Revision de las actl\{ld?des y 16/02/2022
documento anexos del procedimiento
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Aprobado por:

= Firnado el ectroni camente por:

e JUAN FERNANDO
i RODRI GUEZ ERAZO

Director General Administrativo Financiero (E) Ing. Juan Fernando Rodriguez Erazo

Revisado por:

B[
il FRANCI SCO ANDRES
X LANAS H NQJOSA

Especialista de Compras (E) Abg. Francisco Lanas H.

I Fi rmado el ectr 6ni canente por
8% BYRON CHRI STI AN
l= GUALAN ONTANEDA
L)

Director de Adquisiciones (E) Mgs. Byron Gualdn Ontaneda

Elaborado por:

~n Firmado el ectr6ni canente por:

HIALVAR PAUL
GUZVAN BARRERA

Analista de Adquisiciones 2 (E) Abg. Hjalmar Paul Guzman Barrera

Jefe Técnico de Adquisicién (E) Abg. Marco Antonio Chango Grijalva
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Gestionar la adquisicion de bienes, prestacion de servicios, y la ejecucidn de
obras (reparacién, refaccion, remodelacion, adecuacidén, mantenimiento o

Il OBIETIVO: mejora de una construccion o infraestructura ya existente) bajo la modalidad
de infima cuantia.
INICIO: Elaborar especificaciones técnicas y/o términos de referencia para
Ill. ALCANCE: solicitar mediante correo electrdnico al Director(a) de Adquisiciones.

FIN: Publicar factura de infima Cuantia en el Portal Institucional del SERCOP

IV. BASE LEGAL:

1. Constitucién de la Republica del Ecuador.

2. Ley Organica de Servicio Publico, LOSEP.

3. Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica, y su Reglamento
General de Aplicacién.

4. Ley Orgdnica de la Contraloria del Estado y su Reglamento General.

5. Ley de Defensa Contra Incendios.

6. Ley Organica de Regulacidn y Control del Poder de Mercado.

7. Cédigo Organico de Ordenamiento Territorial Autonomia vy
Descentralizacion, COOTAD.

8. Cddigo Orgdnico de Entidades de Seguridad Ciudadana y Orden Publico
(COESCOP).

9. Coddigo de Comercio.

10. Cédigo civil (Libro IV).

11. Cédigo Organico Administrativo.

12. Codificacion de las Resoluciones emitidas por el SERCOP.

13. Normas de Control Interno de la Contraloria General del Estado.

14. Norma Técnica del Subsistema de Formacién y Capacitacion.

15. Circulares del SERCOP.

V. RESPONSABLE (S):

Area Requirente, Servidor Responsable del Procedimiento, Director(a) de
Adquisiciones, Delegado de la Maxima Autoridad.

VI. DEFINICIONES:

e Area Requirente: Es la Direccién del Cuerpo de Bomberos del Distrito
Metropolitano de Quito que serd la encargada de solicitar a la Direccion de
Adquisiciones la adquisicion del bien o contrataciéon del servicio, debiéndose
excluir los de Consultoria y ejecucion de obras.

e Cuadro Comparativo - Estudio de Mercado: Es el documento que permite
establecer el andlisis realizado por parte de las areas requirentes respecto al
cumplimiento de las condiciones técnicas solicitadas en los términos de
referencias o especificaciones técnicas, verificar los precios de mercado y
determinar el mejor precio en un procedimiento de infima cuantia.

e Delegado de la maxima autoridad - Ordenador de Gasto: Es el servidor
delegado por parte de la Maxima Autoridad del Cuerpo de Bomberos que
cumple con las funciones y las competencias atribuidas a la maxima autoridad
institucional del CBDMQ en los Arts. 6 numeral 1, 32, 33, 34, 35, 57, 58, 59,
64, 95 de la Ley Orgénica del Sistema Nacional de Contratacion Publica; Arts.
22,24,25,48,62,70,146 y 159 del Reglamento General ala Ley Organica del
Sistema Nacional de Contratacién Publica, y las contenidas en las resoluciones
emitidas por el Servicio Nacional de Contratacidn Publica, y demas normativa
aplicable, mismas que conllevan la intervencion en todos los procedimientos
de contratacion publica tendientes a la adquisicién de bienes o servicios
correspondientes a los procesos sustantivos, adjetivos asesores y de apoyo
del CBDMQ, incluyendo los de contratacidn de bienes y servicios en el
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exterior, y la terminacidn unilateral de los contratos, de acuerdo a lo previsto
en el Capitulo IX de la Ley Orgdnica del Sistema Nacional de Contratacion
Publica.

e Entidades o Entidades Contratantes: Los organismos, las entidades o en
general las personas juridicas previstas en el articulo 1 de esta LOSNCP.

e Especificaciones Técnicas (Bienes): Caracteristicas fundamentales que
deberdn cumplir los bienes o rubros requeridos.

e infima Cuantia. - Son contrataciones para la adquisicién de bienes o
prestaciéon de servicios normalizados y no normalizados, exceptuando las
consultorias y la ejecucién de obras que tenga por objeto Unica y
exclusivamente la reparacidn, refaccién, remodelacién, adecuacion,
mantenimiento o mejora de una construccidn o infraestructura ya existente,
cuya cuantia sea inferior a multiplicar el coeficiente 0,0000002 del
presupuesto inicial del Estado del correspondiente ejercicio econdmico.

® Presupuesto: Las entidades deberdn certificar la disponibilidad
presupuestaria y la existencia presente o futura de recursos suficientes para
cubrir las obligaciones derivadas de la contratacién.

e Plan Anual de Contratacion (PAC): El Plan Anual de Contratacién es un
registro de las contrataciones de bienes, obras, servicios y consultoria, mismo
gue debe ser elaborado por la Entidad Contratante para cumplir con sus
objetivos y necesidades institucionales.

e Plan Operativo Anual (POA): El plan operativo anual es un documento formal
en el que se enumeran, por parte de los responsables de una entidad
(compaiiia, departamento, sucursal u oficina) los objetivos a conseguir
durante el presente ejercicio. El plan operativo anual debe estar
perfectamente alineado con el plan estratégico de la institucidén, y su
especificacion sirve para concretar, ademas de los objetivos a conseguir cada
afo, la manera de alcanzarlos que debe seguir cada entidad (departamento,
sucursal, oficina).

e Portal Institucional del SERCOP / Portal Compras Publicas.-
(www.compraspublicas.gob.ec): Es el Sistema Informatico Oficial de
Contratacién Publica del Estado Ecuatoriano - SOCE.

e Proveedor: Es la persona natural o juridica nacional o extranjera, que se
encuentra inscrita en el RUP, de conformidad con esta Ley, habilitada para
proveer bienes, ejecutar obrasy prestar servicios, incluidos los de consultoria,
requeridos por las Entidades Contratantes.

e Registro Unico de Contribuyentes “RUC”: Corresponde al nimero de
identificacion para todas las personas naturales y sociedades, publicas o
privadas, nacionales o extranjeras que realicen alguna actividad econdmica
en el Ecuador de forma permanente u ocasional, o que sean titulares de
bienes o derechos por los cuales deban pagar impuestos.

e Servicio Nacional de Contratacion Publica: Es el érgano técnico rector de la
Contratacién Publica. La Ley puede referirse a él simplemente como “Servicio
Nacional y/o SERCOP”.

e Términos de Referencia (servicios): Constituiran las condiciones especificas,
condiciones técnicas y econdmicas bajo las cuales se desarrollard la
consultoria o se prestaran los servicios.
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e Vigencia de proformas: Es el periodo en el que un proveedor mantiene valido
los precios de un bien, de un servicio o para la ejecucion de una obra.

VIl. PROCEDIMIENTO
No. Actividad Responsable
Elaborar especificaciones técnicas y/o términos de referencia para
solicitar mediante correo electrénico al Director(a) de Adquisiciones la
1 revision de la documentacidn previo a la publicacién de la necesidad en Area Requirente
la herramienta “Necesidades de infima Cuantia” del Portal Institucional
del SERCOP.
Revisar y asesorar en el desarrollo de las especificaciones técnicas y/o
términos de referencia de bienes o servicios a contratar; verificando para | Servidor Responsable
5 el efecto que: la documentacion presentada por las areas requirentes | del Procedimiento de
previo al inicio del procedimiento de adquisicion se encuentre completa; la Direccién de
y, que la contratacién no sea recurrente en el ejercicio fiscal en razén de Adquisiciones
monto y periodicidad.
¢Es correcta la informacion?
NO: Regresar actividad No. 1.
Sl: Solicitar la publicacion de la necesidad en la herramienta “Necesidades
de infima Cuantia” del Portal Institucional del SERCOP, a través de
3 memorando dirigido a la Director(a) de Adquisiciones adjuntando las Area Requirente
especificaciones técnicas y/o términos de referencia debidamente
legalizados.
. . . “ . - , | Servidor Responsable
Publicar la necesidad en la herramienta “Necesidades de Infima Cuantia . p
o . . del Procedimiento de
4 del Portal Institucional del SERCOP, y comunicar mediante correo la Direccién de
electrénico al area requirente que se realizé la publicacion. .
Adquisiciones
Servidor Responsable
5 Recibir proformas presentadas por proveedores, a través del correo| del Procedimiento de
institucional o de manera fisica. la Direccién de
Adquisiciones
éSe recibieron proformas?
Servidor Responsable
6 NO: Elaborar acta de cierre de recepcidn y remitir por correo electréonico | del Procedimiento de
al area requirente (Regresar actividad No. 3) la Direccién de
Adquisiciones
. L . Servidor Responsable
Sl: Elaborar acta de cierre de recepcion de proformas y remitir por correo . p
. . . . del Procedimiento de
7 electrénico al drea requirente junto con las proformas presentadas por

proveedores/ oferentes. Conforme a formato CBDMQ-ADQ-R12.

la Direccién de
Adquisiciones
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Elaborar el estudio de mercado - cuadro comparativo y remitir la
documentacion habilitante al Director(a) de Adquisiciones para revision

8 . - i Area Requirente
mediante correo electrénico. Conforme a formato cuadro comparativo-
estudio de mercado CBDMQ-ADQ-R13.
Servidor Responsable
9 Revisar el estudio de mercado - cuadro comparativo. Conforme a formato | del Procedimiento de
de verificacion de proformas CBDMQ-ADQ-R16 la Direccién de
Adquisiciones
¢Estan correctos los documentos?
Servidor Responsable
10 NO: Remitir observaciones a través de correo electrénico, regresar| del Procedimiento de
actividad No. 8. la Direccién de
Adquisiciones
Sl: Solicitar certificaciones POA, PAC, Autorizacién de Gasto, Disponibilidad
11 | presupuestaria y autorizacién de inicio del procedimiento al Delegado de Area Requirente
la Maxima Autoridad mediante el Sistema Financiero Contable.
Sumillar a las Direcciones de Planificacion y Adquisiciones mediante el Delegado de Ia
12 |Sistema Financiero Contable la emisién de certificaciones POA y PAC; y L. g .
o . . Madxima Autoridad
validacién de la documentacién preparatoria.
13 | Emitir certificaciones POA. DlrecFQr(a?,de
Planificacidn
14 | Emitir certificaciones PAC. Director(a) de
Adquisiciones
15 Autorizar el gasto y el inicio mediante el Sistema Financiero Contable por Delegado de la
parte del Delegado de la Maxima Maéxima Autoridad
16 | Emitir disponibilidad presupuestaria. Director(a) Financiero
Reasi I i I I i6n al Di
17 eaS|.gr'1a'r e expedlent? c‘omp eto de a' contratacion al Director(a) de Director(a) Financiero
Adquisiciones para el tramite correspondiente.
. - Servidor Responsable
Elaborar Formulario de Casuistica y Orden de Compra. del Procedimiento de
18 Conforme a formato CBDMQ-ADQ-R12. la Direccién de
Conforme a formato CBDMQ-ADQ-R15 y CBDMQ-ADQ-R08. L
Adquisiciones
- Direct d
19 Aprobar Formulario de Casuistica. |rec'o.r(.a) ©
Adquisiciones
20 Solicitar la aprobacién de la orden de compra o la elaboracién del Director(a) de
contrato de ser el caso. Adquisiciones
Elaborar Contrato por infima Cuantia cuando corresponda. . -
21 Direct Jurid
Conforme a formato CBDMQ-ADQ-R09. irector(a) Juridico
2 Aprobar Orden de Compra o Contrato por infima Cuantia cuando Delegado de la

corresponda.

Maxima Autoridad

Entregar Expediente de infima Cuantia mediante Memorando a la
Direccion Financiera.

Director(a) de
Adquisiciones
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23 Publicar factura de infima Cuantia en el Portal Institucional del SERCOP.

Servidor Responsable
del Procedimiento de
la Direccién de
Adquisiciones

FIN DEL PROCEDIMIENTO

INVOLUCRADOS

Area Requirente, Director(a) de Adquisiciones, Servidor Responsable del
Procedimiento, Director(a) Juridico, Director(a) de Planificacion, Director(a)
Financiero, Delegado de la Maxima Autoridad.

FRECUENCIA

Dependiendo de las necesidades de las areas requirentes y la planificacion del

PAC.

ENTRADA

PROVEEDOR:

Area Requirente.

INSUMOS:

e Informe de la Unidad de Bienes (Cuando corresponda)
e Términos de Referencia y/o Especificaciones Técnicas
e Proformas de Proveedores (cotizaciones)

e Cuadro comparativo - Estudio de Mercado

e \Verificacidon de proformas

e Memorando de solicitud de certificaciones e inicio de
proceso

e Certificaciéon PAC

e Certificacion POA

e Certificacion Presupuestaria

e Memorando de solicitud de elaboracién de contrato

e Memorando de aprobacidn de orden de compra

SALIDA

CLIENTE:

Cliente Interno: Jefatura de Bomberos, Direcciones,
Estaciones y Dependencias del CBDMQ.

Cliente Externo: Contraloria General del Estado, Servicio
Nacional de Contratacidén Publica, Proveedores/Oferentes
y Contratistas.

PRODUCTO:

Formulario de casuistica
Orden de Compra o Contrato de procedimiento infima
cuantia.

RECURSOS

TECNOLOGICOS:

Sistemas de Gestiéon Documental, Sistema de consultas
juridicas, Paquetes Office, pagina SRI, Superintendencia
de Compaiiias, IESS, Portal Institucional del SERCOP,
Sistema Financiero Contable, Firma EC.

HUMANOS:

Area Requirente, Director(a) de Adquisiciones, Director(a)
Juridico, Director(a) de Planificacion, Director(a)
Financiero, Delegado de la Maxima Autoridad, Analista de
Adquisiciones 2 y Servidor Responsable del Procedimiento.

Fisicos:

Computadores, Impresoras, Copiadoras, Scanner,
Estaciones de trabajo, Archivadores, Suministros de
oficina, teléfonos.

Pagina 9 de 12

Documento Controlado CBDMQ — SGC
Version Vigente publicada en INTRANET-CBDMQ
Toda Impresién es un Documento




CBDMO

SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD CODIGO: M15-SP2-P01

PROCEDIMIENTO PARA LA CONTRATACION BAJO LA ) _
MODALIDAD DE INFIMA CUANTIA PAGINA: 10 de 12

POLITICAS DE
OPERACION

10.

11.

12,

Plan Anual de Contratacion. - Todo requerimiento debe estar contemplado de forma previa a su inicio en el
Plan Anual de Contratacién PAC, o en Resoluciones de Inclusidn al PAC, de conformidad a lo establecido en el
Art. 22 de la LOSNCP y Art. 25, 26 del RGLOSNCP.

Contratacion no planificada. - Conforme lo establece la codificacion de las resoluciones emitida por el Servicio
Nacional de Contratacion Publica en su articulo 330 numeral 3 menciona: “Las contrataciones planificadas al
inicio del periodo fiscal, sujetas a las condiciones de infima Cuantia deberdn ser publicadas en el Plan Anual de
Contratacién. En caso de que la infima Cuantia no esté planificada, no serd necesaria la publicacion en el PAC”,
en virtud de ello no se exigira la certificacion PAC para realizar la adquisicién de bienes, servicios obras no
planificadas a través del procedimiento de infima Cuantia. En este sentido, puede haber infimas que hayan sido
planificadas.

Monto de contratacion maximo aprobado. -Se deberd tomar en cuenta que el monto aprobado para procesos
bajo la modalidad de infima cuantia es cuya cuantia sea inferior a multiplicar el coeficiente (0,0000002) del
presupuesto inicial del Estado del respectivo ejercicio econémico;

Especificaciones Técnicas y/o Términos de Referencia. - Una vez realizadas las especificaciones Técnicas y/o
Términos de Referencia deben ser aprobados por el Director(a) o Responsable de la Unidad Requirente.
Normativa aplicable. - Es necesario tener en cuenta que los procedimientos bajo la modalidad de infimas
cuantias se realizaran conforme a lo establecido en el articulo 52.1 de la LOSNCP, el articulo 60 del RGLOSNCP y
la Resolucién No. RE-SERCOP-2016-0000072 de 31 de agosto de 2016, el SERCOP, en la se encuentra la
codificacién y actualizaciéon de las resoluciones, Capitulo V Disposiciones Relativas a los Procedimientos de
infima Cuantia, emitida por el Servicio Nacional de Contratacién Publica (SERCOP).

Contratacion consolidada o separada. - A fin de evitar la contratacion recurrente y en el caso que se pueden
consolidar para constituir una sola contratacion o si de manera justificada se determina la necesidad de realizar
mas de una contratacion separada de los mismos bienes o servicios en el afio; en ambos casos, el presupuesto
referencial de la contratacidn consolidada o la sumatoria de todas las contrataciones separadas, debera ser igual
o menor al valor que resulte de multiplicar el coeficiente 0,0000002 por el Presupuesto Inicial del Estado vigente,
en el afio; con excepcidn de los casos especiales de bienes y servicios contemplados en la Resoluciéon No. RE-
SERCOP-2016-0000072 de 31 de agosto de 2016, el SERCOP, en la que se encuentra la codificacion y
actualizacién de las resoluciones, Capitulo V Disposiciones Relativas a los Procedimientos de infima Cuantia,
emitida por el Servicio Nacional de Contratacion Publica (SERCOP).

Certificacion de la Unidad de Bienes. - Antes de iniciar un proceso de compra de bienes se debera obtener una
certificacidn de la Unidad de Bienes indicando la no existencia o stock minimo o la no disponibilidad de los bienes
a comprarse.

Certificacion POA. — Certificacion emitida por la Direccidn de Planificacion, donde se evidencia la constancia de
una actividad sea un bien o servicio que se encuentre planificado dentro del Plan Operativo Anual.
Certificacion PAC. — Certificacion emitida por la Direccion de Adquisiciones donde se evidencia que la
adquisicion de un bien o contratacién de una obra o servicio se encuentra planificada dentro del Plan Anual de
Contrataciones.

Proformas. - Previo a iniciar el proceso precontractual, se deberd obtener al menos con tres (3) proformas
vélidas y vigentes, caso contrario, justificar con las presentadas. Las proformas deberdn contener los siguientes
datos: RUC, razoén social, teléfono, direccidn, y firma de responsabilidad. Se aceptara proformas digitales
adjuntando impresion de correo remitido. El RUC debera ser relacionado al objeto de contratacion.
Presupuesto. - Previo al inicio del proceso se debera certificar la disponibilidad presupuestaria y la existencia
presente de recursos suficientes para cubrir las obligaciones derivadas de la contratacién, de conformidad a lo
establecido en el Art. 24 de la LOSNCP y 27 del RGLOSNCP. Para establecer el presupuesto referencial debe
contar con el analisis técnico con el cual se determine, costos de los bienes o servicios, y el cuadro comparativo
de que determinen el presupuesto solicitado. La partida presupuestaria debe ser solicitada por la totalidad del
bien o servicio incluyendo o no el IVA segun corresponda.

Ordenador de Gasto. — Es el servidor del Cuerpo de Bomberos del Distrito Metropolitano delegado por parte de
la Maxima Autoridad del CBDMQ, mediante Resolucion No. 032-JB-CBDMQ-2020 de 19 de octubre de 2020, el
Jefe (E) del Cuerpo de Bomberos del Distrito Metropolitano de Quito, delegé al Director General Administrativo
Financiero, el ejercicio de las competencias atribuidas a la maxima autoridad institucional del CBDMQ en los
Arts. 6 numeral 1, 32, 33, 34, 35, 57, 58, 59, 64, 95 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion
Publica; Arts. 22, 24, 25, 48, 62, 70, 146 y 159 del Reglamento a la Ley Organica del Sistema Nacional de
Contratacion Publica, y las contenidas en las resoluciones emitidas por el Servicio Nacional de Contratacion
Publica, y demas normativa aplicable, mismas que conllevan la intervencion en todos los procedimientos de
contratacién publica tendientes a la adquisicion de bienes o servicios correspondientes a los procesos
sustantivos, adjetivos asesores y de apoyo del CBDMQ, incluyendo los de contratacién de bienes y servicios en
el exterior, y la terminacidn unilateral de los contratos, de acuerdo a lo previsto en el Capitulo IX de la Ley
Orgdénica del Sistema Nacional de Contratacién Publica.

Solicitud de certificaciones e inicio de proceso. - La solicitud de certificaciones POA, PAC, disponibilidad
presupuestaria e inicio de proceso debe ser requerida por parte de las areas requirentes al Delegado de la
Mdéxima Autoridad.

Ejecucion de Obras. - Para la ejecucion de obras bajo la modalidad de infima cuantia se gestionaran Unica y
exclusivamente los objetos de contratacion que correspondan a la reparacion, refaccidon, remodelacion,

adecuacion, mantenimiento o mejora de una construccion o infraestructura ya existente.
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13. Documentos electrdnicos. - De conformidad con la Circular -SERCOP-2020-0022-C emitida por el SERCOP,
para infima cuantia serd exigible Unicamente la firma electrdnica en el instrumento por medio del cual se
formalice la referida contratacion, sea este el contrato, la orden de compra o la factura.
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2. RESOLUCIONES
e Resolucion Administrativa No. 032-JB-CBDMQ-2020 de 19 de octubre de 2020.
e Resolucion Administrativa No. 089-JB-CBDMQ-2021 de 12 de noviembre de 2021.

3. FORMATOS DE REGISTROS
e Formulario de casuistica (CBDMQ-ADQ-R08).
e Orden de compra del procedimiento de infima cuantia (CBDMQ-ADQ-R09).
e Acta de cierre de presentacién de proformas (CBDMQ-ADQ-R12).
e Cuadro comparativo-Estudio de Mercado (CBDMQ-ADQ-R13).
e Verificacidén check list inicio (CBDMQ-ADQ-R15).
e \Verificacion de proformas (CBDMQ-ADQ-R16).

Validado por la Unidad de Desarrollo PENIRAE VANESSA ORI STI NA
Institucional ; :
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

PARA:

Memorando Nro. GADDM Q-CBDM Q-2021-2226-M EM

Sr. Mgs. Juan Carlos Navarro Cardenas

Quito, D.M., 27 de agosto de 2021

Director General Administrativo Financiero (E)

Sra. Ing. Elizabeth Sofia Espinosa Camino
Directora de Adquisiciones (E)

ASUNTO:

contenidas en el Informe No. DPPch-0019-2021

De mi consideracion:

Disposiciones para el cumplimiento de recomendaciones de la Contraloria General del Estado

Mediante oficio No. 013-CBDMQ-AI-2021 de 23 de marzo de 2021, se ha remitido un ejemplar del informe
No. DPPch-0019-2021 del exdmen realizadtl_as procesos de contratacion, ejecucion, entrega recepcion y
distribucion, por la adquisicién de equipos, insumos y dispositivos médicos, medicamentos, bienes y servicios,
para atender la emergencia sanitaria declarada por motivo del Covid 19, por el periodo comprendido entre el

16 de marzo del 2020 y el 16 de junio 2028 el cual se expresan los resultados obtenidos, asi como las
recomendaciones con caracter obligatorio de las cuales emito las siguientes disposiciones para su coordinacion y

ejecucion:

N°.| Responsable

Recomendacién

Disposicion

Director
General
Administrativo
Financiero

Dispondré al Director Administrativo y
Logistico para que conjuntamente con
personal de la unidad de gestién de big
y almacenamiento, administren y
controlen todas las adquisiciones de
bienes adquiridos a través de procesos
contratacion en situaciones normales y
emergencia a fin de garantizar el mane
través del sistema de bienes que dispo
la entidad.

Se dispone al Director General
Administrativo Financiero que disponga al
Director Administrativo y Logistico para qy
conjuntamente con el personal de la unidg
gestién de bienes y almacenamiento,
administren y controlen todas las
adquisiciones de bienes adquiridos a travd
procesos de contratacion en situaciones
normales y en emergencia a fin de garant

d de

s de

zar

el manejo a través del sistema de bienes que

dispone la entidad.

Director
General
Administrativo
Financiero

Dispondré al Director de Adquisiciones
brinde el asesoramiento a los servidoreg
de las unidades requirentes en el
desarrollo de las especificaciones técn
o términos de referencia, elaboracion d
estudios de mercado para la adquisicig
de bines y prestacion de servicios; a fir
que, en los procesos de emergencia,
participen personas naturales o juridicg
cuya actividad econémica u objeto soci
se relacione con el objeto de la
contratacion.

Se dispone al Director General
Administrativo Financiero que disponga al
Director de Adquisiciones para que brinde|
asesoramiento a los servidores de las
unidades requirentes en el desarrollo de 14
especificaciones técnicas o términos de
referencia, elaboracion de estudios de
mercado para la adquisicién de bines y
prestacion de servicios; a fin de que, en Ig
procesos de emergencia, participen perso
naturales o juridicas cuya actividad
econdmica u objeto social se relacione co

el

)

nas

h el

objeto de la contratacion.

OO0 @BomberosQuito - #SalvamosVidas

Veintimilla E5-66 y Reina Victoria-

www.bomberosquito.gob.ec

PBX: 3953 700

Salvamos vidas

"BOMBEROS QUITO
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Memorando Nro. GADDM Q-CBDM Q-2021-2226-M EM

Quito, D.M., 27 de agosto de 2021

Director
General
Administrativo
Financiero

Dispondré al Director de Adquisiciones
gue en cada proceso y previo a la
suscripcion de contratos de emergenci
verifiqgue en el portal de compras public
que todo oferente y en todas las etapa
precontractuales y hasta la suscripcion
los contratos, que los mismos se
encuentren habilitados en el RUP.

Se dispone al Director General
Administrativo Financiero que disponga al
Director de Adquisiciones para que en cad
proceso y previo a la suscripcion de contrg
de emergencia, verifique en el portal de
compras publicas que todo oferente y en {
las etapas precontractuales y hasta la
suscripcion de los contratos, que los misn
se encuentren habilitados en el RUP.

a
htos

bdas

oS

Director
General
Administrativo
Financiero

Dispondréa al Director Administrativo y
Logistico como custodio del fondo a
rendir cuentas, autorice el uso del misn
cuando las adquisiciones correspondal
lo establecido en la norma denominadg
directrices para asignacion, utilizacion
liquidacion de fondos a rendir cuentas
materia de siniestros y emergencias, a:
como también en el proceso de
liquidacion verifique que el tramite
contenga toda la documentacion
sustentatoria del gasto efectuado.

Se dispone al Director General
Administrativo Financiero que disponga al
Director Administrativo y Logistico como
custodio del fondo a rendir cuentas, autori

el uso del mismo cuando las adquisiciones

correspondan a lo establecido en la normg
denominada directrices para asignacion,
utilizacién y liquidacion de fondos a rendir
cuentas en materia de siniestros y
emergencias, asi como también en el prog
de liquidacién verifique que el tramite
contenga toda la documentacion sustenta
del gasto efectuado.

€S0

oria

Director
General
Administrativo
Financiero

Dispondra a la Directora Financiera pa
que conjuntamente con el personal a s
cargo, efectlien la respectiva verificaciq
y validacién de la documentacion que
respalda los gastos efectuados con cal
al fondo a rendir cuentas, a fin de
garantizar que las adquisiciones cumpl
con las formalidades establecidas en Ig
normativa vigente.

Se dispone al Director General
Administrativo Financiero que disponga a
Directora Financiera para que conjuntame
con el personal a su cargo, efectien la
respectiva verificacion y validacion de la
documentacion que respalda los gastos
efectuados con cargo al fondo a rendir
cuentas, a fin de garantizar que las
adquisiciones cumplen con las formalidad
establecidas en la normativa vigente.

nte

Director de
Adquisiciones

Supervisara que en el estado de régim
de emergencia, los analistas a cargo d
procesos de contratacion, publiquen la
documentacion relevante completa en

portal de compras publicas, cumpliend
los plazos y las formalidades estableci

en la normativa emitida por el SERCOF

Se dispone al Director de Adquisiciones q
supervise que en el estado de régimen de|
emergencia, los analistas a cargo de los
procesos de contratacion, publiquen la
documentacion relevante completa en el
portal de compras publicas, cumpliendo Ig
plazos y las formalidades establecidas en

e

[)

la

normativa emitida por el SERCOP.

Particular que pongo en su conocimiento para los fines consiguientes:

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

OO0 @BomberosQuito - #SalvamosVidas
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Memorando Nro. GADDM Q-CBDM Q-2021-2226-M EM

Documento firmado electronicamente
Crnl. Eber Alfredo Arroyo Jurado
JEFE DE BOMBEROS

Anexos:
- Informe No. DPPch-0019-2021

Copia:

Sr. Mgs. Leonidas Alexander Osorio Herrera
Coordinador con la Organizacion de Bomberos Americanos

Sr. Ing. Diego Eduardo Salazar Lizano
Analista Administrativo Financiero 3

Quito, D.M., 27 de agosto de 2021

Accién

Siglas
Responsabl

Siglas Unidag

Fecha

Sumilla

Elaborado por: DIEGO EDUARDO SALAZAR LIZANO

desl

ICBDMQ-DGAF

2021-08-25

IAprobado por: EBER ALFREDO ARROYO JURADO

eaaj

CBDMQ

2021-08-27

Quiio

OO0 @BomberosQuito - #SalvamosVidas

Veintimilla E5-66 y Reina Victoria- PBX: 3953 700

www.bomberosquito.gob.ec

Documento Fi

rmado

€lectr 6nicamente por

EBER ALFREI

DO

ARROYO JURADO

Salvamos vidas

. BOMBEROS QUITO

3/3



BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

PARA:

ASUNTO:

OO0 @BomberosQuito - #SalvamosVidas

Veintimilla E5-66 y Reina Victoria- PBX: 3953 700
www.bomberosquito.gob.ec

Memorando Nro. GADDM Q-CBDM Q-DDA-2021-0399-M EM
Quito, D.M ., 09 de septiembre de 2021

Sra. Mgs. Veronica Siboney Cevallos Fuentes
Analista de Adquisiciones 1

Sr. Abg. Marco Antonio Chango Grijalva
Analista de Adquisiciones 1

Sr. Abg. Brayan Marcelo Garcia Vinueza
Analista de Adquisiciones 1

Sr. Tlgo. Danny Alexander Garcia Jaramillo
Analista de Adquisiones 1

Sr. Mgs. Byron Christian Gualan Ontaneda
Analista de Adquisiciones 1

Sr. Abg. Hjalmar Paul Guzman Barrera
Analista de Adquisiciones 2 (E)

Sr. Miguel Alejandro Herrera Herrera
Asistente de Compras Publicas

Sra. Tlga. Alexandra Elizabeth Suarez Lopez
Asistente Administrativo 1

Sra. Mgs. Jessica Patricia Valverde Delgado
Analista de Adquisiciones 1

Sr. Ing. Edison Ivan Yandun Molina
Analista de Adquisiones 1

Sr. Ing. Santiago Javier Zambrano Rodriguez
Analista de Adquisiciones 1

Sra. Lcda. Lucia Carolina Zurita Medina
Analista de Adquisiciones 1

Disposiciones para el cumplimiento de recomendaciones de la Contraloria

General del Estado contenidas en el Informe No. DPPch-0019-2021

Y
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Memorando Nro. GADDM Q-CBDM Q-DDA-2021-0399-M EM
Quito, D.M ., 09 de septiembre de 2021

De mi consideracion:

El articulo 92 de la Ley Organica de la Contraloria General del Estado, establece:
“Recomendaciones de auditoria.- Las recomendaciones de auditoria, una vez

comunicadas a las instituciones del Estado y a sus servidores, deben ser aplicadas de
manera inmediata y con el caracter de obligatorio; seran objeto de seguimiento y su

inobservancia sera sancionada por la Contraloria General del Estado”.

Con Memorando Nro. GADDMQ-CBDMQ-2021-2226-MEM de 27 de agosto de 2021,

el Crnl. Eber Alfredo Arroyo Jurado, Jefe de Bomberos, notificé las recomendaciones

constantes en el informe DPPch-0019-2021 a "Los procesos de contratacion, ejecucion,
entrega recepcion vy distribucién, por la adquisicion de equipos, insumos y dispositivos

médicos, medicamentos, bienes y servicios, para atender la emergencia sanitaria
declarada por motivo del Covid 19, por el periodo comprendido entre el 16 de marzo del

2020 y el 16 de junio 2020", y dispuso cumplimiento de las recomendaciones contenidas
en el citado informe con caracter obligatorio.

Mediante Memorando Nro. GADDMQ-CBDMQ-DGAF-2021-0489-MEM de 30 de
agosto de 2021, el Mgs. Juan Carlos Navarro Cardenas, Director General Administrativo
Financiero (E), emitid las siguientes disposiciones para su coordinacion y ejecucion, en el
ambito de competencia para la Direccion de Adquisiciones:

A quien esta
No.dirigida la Recomendacién ResponsableDisposicion
recomendacion

OO0 @BomberosQuito - #SalvamosVidas rond BUMBEROS QUITO
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Memorando Nro. GADDM Q-CBDM Q-DDA-2021-0399-M EM

Quito, D.M ., 09 de septiembre de 2021

Dispondra al Director de
Adquisiciones, brinde el
asesoramiento a los
servidores de las unidad
requirentes en el
desarrollo de las
especificaciones técnica
términos de referencia,

D

Se dispone al Director d
Adquisiciones que brind
el asesoramiento a los

servidores de las unidad
requirentes en el
desarrollo de las
especificaciones técnicq
o términos de referencia

D

es

en el RUP.

Director Generéelaboracion de estudios | . elaboracion de estudios|de
. . Director de
1 | Administrativo mercado para la . mercado para la
: ; . . Adquisicione " .
Financiero |adquisicion de binesy adquisicion de bienes y
prestacion de servicios; prestacion de servicios; fa
fin de que, en los proces fin de que, en los procegos
de emergencia, participe de emergencia, participgn
personas naturales o personas naturales o
juridicas cuya actividad juridicas cuya actividad
econdémica u objeto soci econdmica u objeto social
se relacione con el objet se relacione con el objeto
de la contratacion de la contratacion.
Dispondra al Director de Se dispone al Director de
Adquisiciones, que en Adquisiciones que en
cada proceso y previo a cada proceso y previo alla
suscripcion de contratos suscripcion de contratos
de emergencia, verifique de emergencia, verifique
Director Generéen el portal de compras . en el portal de compras
. ) L Directorde |, .
2 | Administrativo|publicas que todo OferenAdquisicione publicas que todo oferente
Financiero |y en todas las etapas y en todas las etapas
precontractuales y hastq precontractuales y hastq la
suscripcion de los suscripcion de los
contratos, que los mismg contratos, que los mismps
se encuentren habilitado se encuentren habilitadgs

en el RUP.

OO0 @BomberosQuito - #SalvamosVidas
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Memorando Nro. GADDM Q-CBDM Q-DDA-2021-0399-M EM

Quito, D.M ., 09 de septiembre de 2021

Director de
Adquisiciones

Supervisara que durante
estado de emergencia, |
Analistas a cargo de los
procesos de contratacior
publiquen la
documentacion relevantg
completa en el Portal de
Compras Publicas,
cumpliendo los plazos y
las formalidades
establecidas en la
normativa emitida por el
SERCOP.

Director de
Adquisicione

Se dispone al Director d
Adquisiciones que en el
estado de emergencia,
supervise a los Analista
cargo de los procesos d
contratacion, publiquen
documentacion relevant
completa en el Portal dg
Compras Publicas,
cumpliendo los plazos y
las formalidades
establecidas en la
normativa emitida por el

A

(Ug)

SERCOP.

El

Titulo VIl

DE LOS PROCEDIMIENTOS ESPECIALES, Capitulo

CONTRATACIONES EN SITUACIONES DE EMERGENCIA de la Seccion | y Il de

la Codificacion y Actualizacién de las resoluciones emitidas por el SERCOP, establece la
delimitacion de la emergencia y la vigencia y uso de a herramienta "Publicaciones de
Emergencia".

Conforme los antecedentes expuestos, me permito detallar la Disposicion que de manera
obligatoria e inmediata deben ser ejecutada en las contrataciones en situaciones de
emergencia:

Recomendacién 1. -"Se dispone al Director de Adquisiciones que brinde el
asesoramiento a los servidores de las unidades requirentes en el desarrollo de las

especificaciones técnicas o términos de referencia, elaboracion de estudios de mercado
para la adquisicion de bienes y prestacién de servicios; a fin de que, en los procesos de

emergencia, participen personas naturales o juridicas cuya actividad econémica u objeto
social se relacione con el objeto de la contratacién.".

Disposicion 1.- Se dispone a todos los servidores de la Direccién de Adquisiciones que
en las contrataciones en situaciones de emergencia brinden el asesoramiento a los
servidores de las unidades requirentes en el desarrollo de las especificaciones técnicas o
términos de referencia, elaboracion de estudios de mercado para la adquisicion de bines y
prestacién de servicios; a fin de que, en los procesos de emergencia, participen personas

naturales o juridicas cuya actividad econémica u objeto social se relacione con el objeto

de la contratacion.

OO0 @BomberosQuito - #SalvamosVidas
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Memorando Nro. GADDM Q-CBDM Q-DDA-2021-0399-M EM
Quito, D.M ., 09 de septiembre de 2021

Recomendacion 2. -" Se dispone al Director de Adquisiciones que en cada proceso y
previo a la suscripcion de contratos de emergencia, verifigue en el portal de compras
publicas que todo oferente y en todas las etapas precontractuales y hasta la suscripcién
de los contratos, que los mismos se encuentren habilitados en el RUP".

Disposicion 2.- Se dispone a todos los servidores de la Direccién de Adquisiciones que
en las contrataciones en situaciones de emergencia, que en cada proceso y previo a la
suscripcién de contratos de emergencia, verifique en el portal de compras publicas que
todo oferente y en todas las etapas precontractuales y hasta la suscripcion de los
contratos, que los mismos se encuentren habilitados en el RUP.

Recomendacion 3. *Se dispone al Director de Adquisiciones que en el estado de
emergencia, supervise a los Analistas a cargo de los procesos de contratacion, publiquen
la documentacion relevante completa en el Portal de Compras Puablicas, cumpliendo los
plazos y las formalidades establecidas en la normativa emitida por el SERCOP.".

Disposicion 3.- Se dispone a todos los servidores de la Direccion de Adquisiciones que

en las contrataciones en situaciones de emergencia, los analistas a cargo de los procesos
de contratacion, publiquen la documentacion relevante completa en el portal de compras
publicas, cumpliendo los plazos y las formalidades establecidas en la normativa emitida
por el SERCOP.

Agradezco de antemano el estricto cumplimiento a las disposiciones dadas.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Ing. Elizabeth Sofia Espinosa Camino
DIRECTORA DE ADQUISICIONES (E)
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Memorando Nro. GADDM Q-CBDM Q-DDA-2021-0399-M EM

Anexos:
- Informe No. DPPch-0019-2021

Quito, D.M ., 09 de septiembre de 2021

- Memorando Nro. GADDMQ-CBDMQ-2021-2226-MEM
- Memorando Nro. GADDMQ-CBDMQ-DGAF-2021-0489-MEM

Copia:

Sr. Mgs. Juan Carlos Navarro Cardenas
Director General Administrativo Financiero (E)

Sr. Ing. Diego Eduardo Salazar Lizano
Analista Administrativo Financiero 3

Sr. Abg. Francisco Andres Lanas
Especialista de Compras

Hinojosa

Accion

Siglas
Responsab

Siglas
Unidad

Fecha

Sumilla

DELGADO

Elaborado por: JESSICA PATRICIA VALVERD .

jpvd

CBDMQ-DDA

2021-08-27

)Aprobado por: ELIZABETH SOFIA ESPINOSA
ICAMINO

esec

CBDMQ-DDA

2021-09-09

Quiio
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Memorando Nro. GADDM Q-CBDM Q-DF-2021-0612-M EM
Quito, D.M ., 22 de septiembre de 2021

PARA: Sr. Mgs. Juan Carlos Navarro Cardenas
Director General Administrativo Financiero (E)

ASUNTO: Disposiciones para el cumplimiento de recomendaciones de la Contraloria General del Estado
contenidas en el Informe No. DPPch-0019-2021

De mi consideracion:

Con oficio No. 013-CBDMQ-AI-2021 de 23 de marzo de 2021, la Contraloria General del Estado ha remitido
un ejemplar del informe No. DPPch-0019-2021 del examen realizadbos: procesos de contratacion,
ejecucion, entrega recepcion y distribucion, por la adquisicion de equipos, insumos y dispositivos médicos,
medicamentos, bienes y servicios, para atender la emergencia sanitaria declarada por motivo del Covid 19, por
el periodo comprendido entre el 16 de marzo del 2020 y el 16 de junio, 20P@1 cual se expresan los
resultados obtenidos.

Mediante memorando No. GADDMQ-CBDMQ-2021-2226-MEM de 27 de agosto de 2021, El Crnel. Eber
Arroyo, Comandante del Cuerpo de Bomberos del Distrito Metropolitano de Quito dispone a esta Direccion el
cumplimiento de las recomendaciones contenidas en el citado informe con caracter obligatorio.

Con base a estos antecedentes, emito las siguientes disposiciones para su coordinacion y ejecucion:

A quien esta
N°.|  dirigida la Recomendacion Responsablg Disposicion DGAF
recomendacion

Se dispone al Director Financier@
que conjuntamente con el personal
a su cargo, efectlen la respectivj
verificacion y validacion de la
documentacion que respalda los
gastos efectuados con cargo al
fondo a rendir cuentas, a fin de
garantizar que las adquisiciones
cumplen con las formalidades
establecidas en la normativa
vigente.

Dispondra al Director Financiero
para que conjuntamente con el
personal a su cargo, efecttien la
respectiva verificacion y validacior|
de la documentacion que respaldg Director
gastos efectuados con cargo al for Financiero
a rendir cuentas, a fin de garantizg
que las adquisiciones cumplen co
las formalidades establecidas en |
normativa vigente.

D

Director Genera
1 | Administrativo
Financiero

En atencién al Memorando GADDMQ-CBDMQ-DGAF-2021-0489-MEM, tengo a bien informar que los
justificativos para evidenciar el cumplimiento fueron ingresados al sistema de seguimiento de
recomendaciones.

Particular que pongo en su conocimiento para los fines consiguientes:

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

OO0 @BomberosQuito - #SalvamosVidas
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Memorando Nro. GADDM Q-CBDM Q-DF-2021-0612-M EM
Quito, D.M ., 22 de septiembre de 2021

Documento firmado electrénicamente

Ing. Jeaneth Maribel Quilachamin Simbafa
DIRECTORA FINANCIERA (E)

Referencias:
- GADDMQ-CBDMQ-DGAF-2021-0489-MEM

Anexos:

- Informe No. DPPch-0019-2021
- Memorando No. GADDMQ-CBDMQ-2021-2226-MEM

Documento Firmado

18 €lectr6nicamente por
QUITO  scninamse.
SIMBANA
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Memorando Nro. GADDM Q-CBDM Q-DGAF-2021-0489-M EM

Quito, D.M., 30 de agosto de 2021

PARA: Sra. Ing. Elizabeth Sofia Espinosa Camino

Directora de Adquisiciones (E)

Sra. Ing. Jeaneth Maribel Quilachamin Simbafia
Directora Financiera (E)

Srta. Econ. Gina Pamela Luzon Castillo

Directora Administrativa y Logistica (E)
ASUNTO: Disposiciones para el cumplimiento de recomendaciones de la Contraloria General del Estado
contenidas en el Informe No. DPPch-0019-2021

De mi consideracion:

Con oficio No. 013-CBDMQ-AI-2021 de 23 de marzo de 2021, la Contraloria General del Estado ha remitido
un ejemplar del informe No. DPPch-0019-2021 del examen realizadbos: procesos de contratacion,
ejecucion, entrega recepcion y distribucidn, por la adquisicion de equipos, insumos y dispositivos médicos,
medicamentos, bienes y servicios, para atender la emergencia sanitaria declarada por motivo del Covid 19, por
el periodo comprendido entre el 16 de marzo del 2020 y el 16 de junio, 20P@1 cual se expresan los
resultados obtenidos.

Mediante memorando No. GADDMQ-CBDMQ-2021-2226-MEM de 27 de agosto de 2021, El Crnel. Eber
Arroyo, Comandante del Cuerpo de Bomberos del Distrito Metropolitano de Quito dispone a esta Direccion el

cumplimiento de las recomendaciones contenidas en el citado informe con caracter obligatorio.

Con base a estos antecedentes, emito las siguientes disposiciones para su coordinacién y ejecucion:

Ne.

A quien esta
dirigida la
recomendacioén

Recomendacion

Responsable

Disposicion DGAF

Director Generg
Administrativo
Financiero

Dispondré al Director de
Adquisiciones, brinde el
asesoramiento a los servidores ¢
las unidades requirentes en el
desarrollo de las especificacione
técnicas o términos de referencig
elaboracion de estudios de merc
para la adquisicion de bienes y
prestacion de servicios; a fin de
que, en los procesos de
emergencia, participen personas
naturales o juridicas cuya activid
econdémica u objeto social se
relacione con el objeto de la
contratacion.

Director de
Aquisiciones

Se dispone al Director de
Adquisiciones que brinde el
asesoramiento a los servidores (
las unidades requirentes en el
desarrollo de las especificacione]

técnicas o términos de referencia,

elaboracion de estudios de mercjado

para la adquisicion de bienes y
prestacion de servicios; a fin de
que, en los procesos de
emergencia, participen personag
naturales o juridicas cuya activid
econdémica u objeto social se
relacione con el objeto de la
contratacion.
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Memorando Nro. GADDM Q-CBDM Q-DGAF-2021-0489-M EM

Quito, D.M., 30 de agosto de 2021
Dispondré al Director de Se dispone al Director de
Adquisiciones, que en cada proc Adquisiciones que en cada procg
y previo a la suscripcion de y previo a la suscripcion de
. contratos de emergencia, verifiq contratos de emergencia, verifiqlie
Director Generg S . P
en el portal de compras publicas| Director de |en el portal de compras publicas

Administrativo

que todo oferente y en todas las

Adquisiciones

que todo oferente y en todas las

£SO

Financiero
etapas precontractuales y hasta etapas precontractuales y hasta Ja
suscripcion de los contratos, que suscripcion de los contratos, que
los mismos se encuentren los mismos se encuentren
habilitados en el RUP. habilitados en el RUP.
N Se dispone al Director de
Supervisara que durante el estag S
! . Adquisiciones que en el estado de
de emergencia, los Analistas a . i
emergencia, supervise a los
cargo de los procesos de .
L i Analistas a cargo de los procesos
. contratacion, publiquen la . - .
Director de 1, Director de |de contratacion, publiquen la
L documentacion relevante comple o L
Adquisiciones . .| Adquisiciones|documentacion relevante complgta
en el Portal de Compras Publica P
. en el Portal de Compras Publicag,
cumpliendo los plazos y las .
. ! cumpliendo los plazos y las
formalidades establecidas en la . )
normativa emitida por el SERCO formalidades establecidas en la
P normativa emitida por el SERCOP.
Dispondra al Director Se dispone al Director
Administrativo y Logistico como Administrativo y Logistico como
custodio del fondo a rendir cuent custodio del fondo a rendir cuentas,
autorice el uso del mismo cuand autorice el uso del mismo cuandp
las adquisiciones correspondan las adquisiciones correspondan & lo
establecido en la norma . establecido en la norma
. A . - Director . ; .
Director Genergdenominada directrices para Administrativo denominada directrices para
Administrativo |asignacion, utilizacién y P asignacion, utilizacién y
. ) S . y Logistico |.~ % . .
Financiero |liquidacién de fondos a rendir liquidacion de fondos a rendir
cuentas en materia de siniestros cuentas en materia de siniestros|y
emergencias, asi como también emergencias, asi como también en
el proceso de liquidacién verifiqu el proceso de liquidacién verifigue
gue el tramite contenga toda la gue el tramite contenga toda la
documentacion sustentatoria del documentacion sustentatoria del
gasto efectuado. gasto efectuado.
Dispondré al Director Financiero Se dispone al Director Financierg
para que conjuntamente con el que conjuntamente con el personal
personal a su cargo, efectten la a su cargo, efectten la respectivp
respectiva verificacion y validaci verificacion y validacion de la
Director Genergde la documentacion que respalg Director documentacion que respalda los
Administrativo |los gastos efectuados con cargo Financiero gastos efectuados con cargo al

Financiero

fondo a rendir cuentas, a fin de
garantizar que las adquisiciones
cumplen con las formalidades
establecidas en la normativa
vigente.

fondo a rendir cuentas, a fin de
garantizar que las adquisiciones
cumplen con las formalidades
establecidas en la normativa

vigente.
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Memorando Nro. GADDM Q-CBDM Q-DGAF-2021-0489-M EM

Quito, D.M., 30 de agosto de 2021

Director Generd
Administrativo
Financiero

Dispondré al Director
Administrativo y Logistico para
gue conjuntamente con el perso
de la unidad de gestion de biene
almacenamiento, administren y
controlen todas las adquisicioneg
de bienes adquiridos a través de
procesos de contratacion en
situaciones normales y en
emergencia a fin de garantizar e
manejo a través del sistema de
bienes que dispone la entidad.

Director

Administrativo

y Logistico

Se dispone al Director
Administrativo y Logistico que
conjuntamente con el personal d
la unidad de gestion de bienes 'y
almacenamiento, administren y
controlen todas las adquisiciones
de bienes adquiridos a través de
procesos de contratacion en
situaciones normales y en
emergencia a fin de garantizar e
manejo a través del sistema de

b

bienes que dispone la entidad.

Los justificativos para evidenciar el cumplimiento se cargara al sistema de seguimiento de recomendaciones y
se informar4 a la Direccion General Administrativa Financiera adjuntando los documentos que permitan
evidenciar la implementacion de la recomendacion.

Particular que pongo en su conocimiento para los fines consiguientes:

Con sentimientos de

Atentamente,

distinguida consideracion.

Documento firmado electrénicamente

Mgs. Juan Carlos Navarro Cardenas
DIRECTOR GENERAL ADMINISTRATIVO FINANCIERO (E)

Anexos:

- Informe No. DPPch-0019-2021
- Memorando No. GADDMQ-CBDMQ-2021-2226-MEM

Copia:

Sr. Ing. Diego Eduardo Salazar Lizano
Analista Administrativo Financiero 3

L Siglas . . .
Accién 9 Siglas Unidag Fecha Sumilla
Responsabl
[Elaborado por: DIEGO EDUARDO SALAZAR LIZANO  |desl CBDMQ-DGAF  |2021-08-27
IAprobado por: JUAN CARLOS NAVARRO CARDENAS |jn CBDMQ-DGAF |2021-08-30
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Circular Nro. CBDMQ-DGAF-2021-001-MEM

Quito, D.M., 27 de octubre de 2021
PARA: SERVIDORES/AS DEL CBDMQ

ASUNTO: Disposiciones para el cumplimiento de recomendaciones de la Contraloria
General del Estado contenidas en el Informe No. DNA5-GAD-0014-2021

De mi consideracion:

Mediante Memorando Nro. GADDMQ-CBDMQ-2021-2913-MEM, de fecha 24 de
octubre de 2021, Sr. TCrnl. Esteban Ernesto Cardenas Varela, Jefe de Bomberos del
DMQ establece que:

“Mediante oficio No. 0168-DNA5-GAD-2021 de 16 de septiembre de 2021, se ha
remitido un ejemplar del informe No. DNA5-GAD-0014-2021 del examen
realizado a: "Las fases preparatoria, precontractual y contractual y de ejecucion;
su liquidacién y pagos, asi como el registro, uso y destino de lo adquirido
mediante el procedimiento de contratacion publica IMP-CBDMQ-012-2019 para
la Adquisicion de 15 ambulancias equipadas tipo 1; asi como los procesos de
contratacion publica IMP-CBDMQ-009-2019 y IMP-CBDMQ-005-2019
declarados desiertos, por el periodo comprendido entre el 01 de enero de 2018 y
el 17 de enero del 2021" en el cual se expresan los resultados obtenidos, asi como
las recomendaciones con caracter obligatorio de las cuales emito las siguientes
disposiciones para su coordinacion y ejecucion (...)”

Al efecto, en mi calidad de delegado de la méxima autoridad del Cuerpo de Bomberos
del Distrito Metropolitano de Quito CB-DMQ, de conformidad con la Resolucién
Administrativa No. 032-JB-CBDMQ-2020 de 19 de octubre de 2020, en concordancia
con la Accién de Personal No. 20210901-BQ-ENC-0000000562 de 01 de octubre de
2021; DISPONGO:

El cumplimiento obligatorio de las recomendaciones contenidas en el informe No.
DNA5-GAD-0014-2021, debera ser aplicado por los servidores en los casos que sean
designados como responsables de elaborar los informes de estudio de mercado para el
presupuesto referencial, responsables para la elaboracion, revisién y aprobacion de las
especificaciones técnicas o téerminos de referencia, miembros de comision técnica,
miembros de subcomisiones de apoyo, administradores de contratos y miembros de
comision de recepcion.

De lo expuesto, a continuacién, me permito remitir las siguientes disposiciones para su
coordinacion y ejecucion, mismas que tienen caracter de obligatorio:
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DISPOSICION PRIMERA

Los Miembros de las Comisiones Técnicas, revisaran y analizaran la documentacion que
respalda las ofertas presentadas en los procedimientos de contratacion publica, mismas
que deberdn encontrarse acorde a los pliegos establecidos con el fin de evitar
procedimientos adicionales no contemplados en la normativa para la materia.

DISPOSICION SEGUNDA

Los Miembros de las Comisiones Técnicas deberan observar que los informes remitidos
para declarar desierto un procedimiento se sustente en un analisis que justifique el
incumplimiento establecido, mismos que se veran reflejados en la respectiva resolucion.

DISPOSICION TERCERA

Los servidores designados de cada area, deberan previo a elaborar el informe de estudio
de mercado para el presupuesto referencial, verifiquen la fecha de las proformas, y que
los propietarios o accionistas de las empresas cotizadoras no se encuentren relacionados,
con el objeto de contar con una mayor participacion de proformas que permita establecer
un precio real conveniente a los intereses de la entidad.

DISPOSICION CUARTA

Los servidores designados de cada area para la elaboracion, revision y aprobacion de las
especificaciones técnicas y/o términos de referencia, deberdn respaldar con
documentacidn, el anélisis y estudios realizados para establecer las mismas a fin que se
determine las mejores condiciones en la contratacion.

DISPOSICION QUINTA

Los Directores en general, deberan recomendar al Director General Administrativo
Financiero, el personal con el perfil técnico acorde al objeto de la contrataciébn como
miembros de la Comisién Técnica y Subcomision de Apoyo, quienes deberan efectuar
procesos de validacion del contenido de la documentacidn constante en las ofertas
habilitadas, previo a resolucion de adjudicacion a fin de dar cumplimiento con los
requerimientos institucionales establecido en los pliegos.

DISPOSICION SEXTA

Los Miembros de las Comisiones Técnicas y Subcomisiones de Apoyo, deberan validar
y verificar la informacion constante en los documentos presentados en las ofertas, de ser
necesario realizan procedimientos de comprobacion, luego de lo cual presentaran el
informe debidamente motivado, sugiriendo la adjudicacion al oferente que cumpla con
los requisitos minimos y especificaciones técnicas establecidas en los pliegos y que
obtuvo mayor puntaje de ser el caso, a fin de asegurar la calidad de lo contratado.
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DISPOSICION SEPTIMA

Los administradores de contrato y los integrantes de la Comision de Recepcion, previo a
suscribir las actas de entrega recepcion de los bienes objeto de la contratacion, deberan
verificar el cumplimiento de las especificaciones técnicas de los bienes ofertados por
parte del contratista, y, en caso de ser necesario solicitaran a las autoridades respectivas
se efectlien procedimientos técnicos adicionales que permitan garantizar la calidad de los
mismos, en caso de existir novedades las mismas seran reflejadas en el acta de entrega
recepcion que sera elaborado conforme la normativa vigente para el caso, a fin de contar
con documentacién que sustente el cumplimiento de las obligaciones contractuales.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

A ] Firmado el ectr6ni canente por
#1:4 JUAN FERNANDO
¥ RODRI GUEZ ERAZO
= 5]
Ing. Juan Fernando Rodriguez Erazo

DIRECTOR GENERAL ADMINISTRATIVO FINANCIERO (E)
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Memorando Nro. GADDM Q-CBDM Q-2021-2636-M EM
Quito, D.M ., 30 de septiembre de 2021

PARA: Sr. Mgs. Juan Carlos Navarro Cardenas
Director General Administrativo Financiero (E)
Sr. Abg. Edison Geovanny Cando Rocha
Director de Asesoria Juridica
ASUNTO: Disposiciones para el cumplimiento de recomendaciones de la Contraloria General del Estado

contenidas en el Informe No. DNA5-GAD-0014-2021

De mi consideracion:

Mediante oficio No. 0168-DNA5-GAD-2021 de 16 de septiembre de 2021, se ha remitido un ejemplar del
informe No. DNA5-GAD-0014-2021 del examen realizado"lzas fases preparatoria, precontractual y
contractual y de ejecucién; su liquidacion y pagos, asi como el registro, uso y destino de lo adquirido mediante
el procedimiento de contratacion publica IMP-CBDMQ-012-2019 para la Adquisicion de 15 ambulancias
equipadas tipo 1; asi como los procesos de contratacion publica IMP-CBDMQ-009-2019 vy
IMP-CBDMQ-005-2019 declarados desiertos, por el periodo comprendido entre el 01 de enero de 2018 y el 17
de enero del 2021&n el cual se expresan los resultados obtenidos, asi como las recomendaciones con caracter

obligatorio de las cuales emito las siguientes disposiciones para su coordinacion y ejecucion:

N°.| Responsablg

Recomendacién

Disposicion

Jefe de
Bomberos

Dispondré al delegado designado para
procesos de contratacion conjuntament
con Los Miembros de la Comisién Técn
revisard y analizara que la documentac
gue respalda las ofertas presentadas e
procesos de contratacién se encuentre
acorde a los pliegos establecidos con ¢
de evitar procedimientos adicionales ng
contemplados en la normativa para la
materia; y, dard seguimiento
correspondiente para adoptar las
decisiones respectivas, de ser el caso.

Se dispone al Director General Administrati
Financiero, en su calidad de delegado para
ejercer las atribuciones en materia de
contratacion publica, y a los Miembros de 13
Comision Técnica revisen y analicen que la
documentacion que respalda las ofertas
presentadas en los procesos de contratacio
encuentre acorde a los pliegos establecidos
el fin de evitar procedimientos adicionales n

N se
con
o]

contemplados en la normativa para la matetjia;

y, dar seguimiento correspondiente para ad
las decisiones respectivas, de ser el caso.

bptar

Jefe de
Bomberos

Dispondré al delegado designado para
procesos de contratacion revise que los
informes remitidos por la Comision
Técnica para declarar desierto un proce
se sustente en un andlisis que justifique
incumplimiento establecido, mismos qu
se veran reflejados en la respectiva
resolucion; y dara seguimiento
correspondiente para adoptar las
decisiones respectivas, de ser el caso.

Se dispone al Director General Administrati
Financiero, en su calidad de delegado para
ejercer las atribuciones en materia de
contratacion publica, revise que los informes
remitidos por la Comisién Técnica para decl
desierto un proceso se sustente en un andli
que justifique el incumplimiento establecido,
mismos que se veran reflejados en la respe
resolucion; y dar seguimiento correspondien
para adoptar las decisiones respectivas, de
caso.

arar
bis

Ctiva
te
ser el
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Memorando Nro. GADDM Q-CBDM Q-2021-2636-M EM

Quito, D.M ., 30 de septiembre de 2021

Dispondré& al delegado designado para
procesos de contratacion supervise que
servidores designados previo a elabora
informe de estudio de mercado para el
presupuesto referencial , verifiquen la
fecha de las proformas, y que los
propietarios o accionistas de las empre
cotizadoras no se encuentren relaciona
con el objeto de contar con una mayor
participacion de proformas que permita
establecer un precio real conveniente a
intereses de la entidad; y, dara seguimi
correspondiente para adoptar las
decisiones respectivas, de ser el caso.

Se dispone al Director General Administrati
Financiero, en su calidad de delegado para
ejercer las atribuciones en materia de
contratacién publica, supervise que los
servidores designados previo a elaborar lo
informe de estudio de mercado para el
presupuesto referencial , verifique la fecha d
las proformas, y que los propietarios o
accionistas de las empresas cotizadoras no
encuentren relacionados, con el objeto de ¢
con una mayor participacion de proformas d
permita establecer un precio real convenien
los intereses de la entidad; y, dara seguimie
correspondiente para adoptar las decisioneg
respectivas, de ser el caso.

e

se
bntar
ue
ea
nto

Dispondra al delegado de los procesos
contratacion supervise que los servidor
designados para la elaboracion, revisio
aprobacion de las especificaciones
técnicas, respalden con documentacion
analisis y estudios realizados para
establecer las mismas a fin que se
determine las mejores condiciones en |
contratacion; y dard seguimiento
correspondiente para adoptar las
decisiones respectivas, de ser el caso.

Se dispone al Director General Administrati
Financiero, en su calidad de delegado para
ejercer las atribuciones en materia de
contratacion publica, supervise que los
servidores designados para la elaboracion,
revision y aprobacion de las especificacione
técnicas, respalden con documentacion el
analisis y estudios realizados para establecs
mismas a fin que se determine las mejores
condiciones en la contratacion; y dara
seguimiento correspondiente para adoptar |
decisiones respectivas, de ser el caso.

S

br las

nS

3 Jefe de
Bomberos

4 Jefe de
Bomberos

5 Jefe de
Bomberos

Dispondra y verificara que el servidor
delegado de la maxima autoridad nomb
al personal con el perfil técnico acorde
objeto de la contratacién como miembrg
de la Comisién Técnica y Subcomisiéon
Apoyo, a quienes solicitara y supervisal
efectldien procesos de validacion del
contenido de la documentacién constan
en las ofertas habilitadas, previo a
resolucion de adjudicacion a fin de dar
cumplimiento con los requerimientos
institucionales establecido en los pliego
y, dara seguimiento correspondiente pa
adoptar las decisiones respectivas, de §
caso.

Se dispone al Director General Administrati
Financiero, en su calidad de delegado para
ejercer las atribuciones en materia de
contratacién publica, nombre al personal co
perfil técnico acorde al objeto de la contrata
como miembros de la Comisién Técnica y
Subcomisién de Apoyo, a quienes solicitara

N el
Cion

Yy

supervisara efectlien procesos de validacion del

contenido de la documentacion constante e
ofertas habilitadas, previo a resolucion de

adjudicacion a fin de dar cumplimiento con |
requerimientos institucionales establecido e

nlas

pS
h

los pliegos; y, dard seguimiento correspondiente

para adoptar las decisiones respectivas, de
caso.

ser el
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Memorando Nro. GADDM Q-CBDM Q-2021-2636-M EM

Quito, D.M ., 30 de septiembre de 2021

Jefe de
Bomberos

Dispondré al servidor delegado de la
méxima autoridad supervisar que los
Miembros de las Comisiones Técnicas
Subcomisiones de Apoyo, validen y
verifiguen la informacién constante en |
documentos presentados en las ofertas
ser necesario realicen procedimientos ¢
comprobacion, luego de lo cual
presentaran el informe debidamente
motivado, sugiriendo la adjudicacion al
proveedor que cumpla con los requisito
minimos y especificaciones técnicas
establecidas en los pliegos y que obtuv
mayor puntaje , a fin de asegurar la cali
de lo contratado; y, dara seguimiento
correspondiente para adoptar las
decisiones respectivas, de ser el caso.

Se dispone al Director General Administrati
Financiero, en su calidad de delegado para
ejercer las atribuciones en materia de
contratacién publica, supervisar que los
Miembros de las Comisiones Técnicas y
Subcomisiones de Apoyo, validen y verifiqu
la informacion constante en los documentos
presentados en las ofertas, de ser necesarid
realicen procedimientos de comprobacion,
luego de lo cual presentaran el informe
debidamente motivado, sugiriendo la
adjudicacion al proveedor que cumpla con |
requisitos minimos y especificaciones técni
establecidas en los pliegos y que obtuvo mg
puntaje , a fin de asegurar la calidad de lo
contratado; y, dara seguimiento
correspondiente para adoptar las decisione
respectivas, de ser el caso.

Jefe de
Bomberos

Dispondra y vigilara que el Director de
Asesoria Juridica, verifiquen la
documentacion habilitante remitida por
oferente adjudicado conforme lo solicitg
en los pliegos , previo a la suscripcion ¢
contrato, asi también se formalizara
mediante escritura publica los contrato
que amerite segun la normativa vigente
con el fin de garantizar el cumplimiento
los requisitos establecidos en los pliego
por parte de los oferentes adjudicados;
daréa seguimiento correspondiente parg
adoptar las decisiones respectivas, de §
caso.

Se dispone al Director de Asesoria Juridica,|
vigile que el Director de Asesoria Juridica,
verifiquen la documentacién habilitante
remitida por el oferente adjudicado conform
solicitado en los pliegos , previo a la
suscripcion del contrato, asi también se
formalizard mediante escritura publica los
contratos que amerite segun la normativa
vigente, con el fin de garantizar el
cumplimiento de los requisitos establecidos
los pliegos por parte de los oferentes
adjudicados; y, dara seguimiento
correspondiente para adoptar las decisione]

ENn

DS
cas
yor

P lo

en

respectivas, de ser el caso.
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Memorando Nro. GADDM Q-CBDM Q-2021-2636-M EM

Quito, D.M ., 30 de septiembre de 2021

Vigilara y dispondr& a los servidores
designados como administradores de
contrato y como integrantes de la
Comisién de Recepcion, previo a suscri
las actas de entrega recepcion de los b
objeto de la contratacién, verifique el
cumplimiento de las especificaciones
técnicas de los bienes ofertados por pa
del contratista, y en caso de ser necesg

Jefe de |solicitar a las autoridades respectivas s
Bomberos |efectlien procedimientos técnicos
adicionales que permitan garantizar la
calidad de los mismos, en caso de exis
novedades las mismas seran reflejadas
el acta de entrega recepcion que sera
elaborado conforme la normativa vigent
para el caso al fin de contar con
documentacién que sustente el
cumplimiento de las obligaciones
contractuales.

Se dispone al Director General Administrati
Financiero, en su calidad de delegado para
ejercer las atribuciones en materia de
contratacién publica, vigile y disponga a los
servidores designados como administradore
contrato y como integrantes de la Comision
Recepcion, previo a suscribir las actas de
entrega recepcion de los bienes objeto de Ig
contratacion, verifique el cumplimiento de la|
especificaciones técnicas de los bienes
ofertados por parte del contratista, y en cas

s de
de

b de

ser necesario solicitar a las autoridades
respectivas se efectien procedimientos téc

icos

adicionales que permitan garantizar la calidad

de los mismos, en caso de existir novedade

las

mismas seran reflejadas en el acta de entrepa

recepcion gque sera elaborado conforme la

normativa vigente para el caso al fin de confar

con documentacién que sustente el

cumplimiento de las obligaciones contractugles.

Particular que pongo en su conocimiento para los fines consiguientes:

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Crnl. Eber Alfredo Arroyo Jurado
JEFE DE BOMBEROS

Anexos:

- Oficio No. 0168-DNA5-GAD-2021

- Informe de Recomendaciones 1-5

- Informe de Recomendaciones 6-11

- Informe de Recomendaciones 12-17
- Informe de Recomendaciones 18-23
- Informe de Recomendaciones 24-30
- Informe de Recomendaciones 31-36
- Informe de Recomendaciones 37-43
- Informe de Recomendaciones 44-50
- Informe de Recomendaciones 51-56
- Informe de Recomendaciones 57-62
- Informe de recomendaciones 63-68

Copia:
Sr. Mgs. Leonidas Alexander Osorio Herrera
Coordinador con la Organizaciéon de Bomberos Americanos

Sr. Ing. Diego Eduardo Salazar Lizano
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Memorando Nro. GADDM Q-CBDM Q-2021-2636-M EM
Quito, D.M ., 30 de septiembre de 2021

Analista Administrativo Financiero 3

. Siglas . . .
Accién 9 Siglas Unidadg Fecha Sumilla
Responsabl
Elaborado por: DIEGO EDUARDO SALAZAR LIZANO  |des! CBDMQ-DGAF  |2021-09-30
IAprobado por: EBER ALFREDO ARROYO JURADO eaaj CBDMQ 2021-09-30
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Oficio Nro. GADDM Q-CBDM Q-2021-0379-OF

Quito, D.M., 11 de noviembre de 2021

Asunto: Disposicion sobre la aplicacién, uso y cumplimiento del Sistema de Seguimiento de Recomendaciones
de Auditoria

Sefior Ingeniero

Juan Fernando Rodriguez Erazo

Director General Administrativo Financiero (E)

GAD DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO

Sefior Doctor

Fernando Santiago Orellana Villarreal

Director Administrativo y Logistico

GAD DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO

Sefior Magister

Byron Christian Gualan Ontaneda

Director de Adquisiciones (E)

GAD DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO

Sefiorita Ingeniera

Ximena Elizabeth Carpio Collaguazo

Directora Financiera (E)

GAD DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO

Sefiora Abogada

Gloria Elena Burbano Araujo

Directora de Talento Humano (E)

GAD DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO

Sefior Teniente

Jorge Alfredo Caiminagua Ajila

Director de Academia de Formacion y Especializacion de Bomberos (E), Subrogante
GAD DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO

Sefior Doctor

Diego Omar Ortiz Mancero

Director de Asesoria Juridica (E)

GAD DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO

Sefiorita Magister

ana Maria Corral Calderon

Directora de Comunicacién

GAD DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO

Seiior Mayor

Jorge Fernando Sanchez Ortiz

Director de Operaciones

GAD DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO

Sefior Ingeniero
Edison Javier Andrade Heredia

18 BomseRos quito | QUiito
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Oficio Nro. GADDM Q-CBDM Q-2021-0379-OF

Quito, D.M., 11 de noviembre de 2021

Director de Prevencién y Seguridad Contra Incendios (E
GAD DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO

Sefior Ingeniero

Diego Eduardo Salazar Lizano

Director de Planificacion (E)

GAD DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO

Sefior Ingeniero

Alberto Vladimir Coba Gomez

Director de Tecnologia y Comunicaciones

GAD DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO
En su Despacho

De mi consideracion:

Mediante memorandos Nro. GADDMQ-CBDMQ-2021-1556-MEM de 12 de julio de 2021 y Nro.
GADDMQ-CBDMQ-2021-2398-MEM de 10 de septiembre de 2021, la Jefatura de Bomberos emiti6 la
disposicion de aplicacion, uso y cumplimiento del Sistema de Seguimiento Recomendaciones de Auditoria.

Con memorando Nro. GADDMQ-CBDMQ-DPI-2021-0086-MEM de 29 de Octubre de 2021, el Director de
Planificacion (E) presentd el informe sobre el estado situacional del Sistema de Seguimiento a
Recomendaciones emitidas por la Contraloria General del Estado con corte 29 de octubre de 2021.

En este contexto, se detalla la informacién sobre estado actual de recomendaciones en el Sistema de
Seguimiento por Direccion:
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Oficio Nro. GADDM Q-CBDM Q-2021-0379-OF

Quito, D.M., 11 de noviembre de 2021

RECOMENDACIONES ESTADO
DIRECCION No. lAsignadd AS|g_nad0 Parualmente cumplido Cumplido por
Acciones| Cumplido Contraloria

Uefatura 65 8 57 0 0 0
Subjefatura 1 1 0 0 0 0
Direccion General
IAdministrativa 88 1 28 11 0 48
Financiera
Direccion
IAdministrativa 37 0 6 0 24 7
Logistica
Direccion de 29 4 0 0 25 0
IAdquisiciones
Direccion Financie 14 1 12 0 1 0
Direccion de Talen 5 5 0 0 0 0
Humano
f\cademia de 1 1 0 0 0 0
Formacion
Direccion de
IAsesoria Juridica 12 12 0 0 0 0
D|reCC|9n d.e, 7 7 0 0 0 0
IComunicacién
D|reCC|qn de 16 0 16 0 0 0
Operaciones
Dlrecmo_n,de 7 0 0 0 7 0
Prevencién
Direccion de 2 0 0 0 2 0
Planificacion
Dlrecmon,de 2 0 0 2 0 0
[Tecnologia

TOTAL 286 40 119 13 59 55

Con base en lo expuesto, la Direccion de Planificacion, responsable de realizar el seguimiento al sistema ha
planteado un cronograma de trabajo con todas las Direcciones que tengan recomendaciones asignadas con la
finalidad de verificar la informacién que se encuentra cargada como sustento del cumplimiento de cada una de
las recomendaciones.

En este sentido, el cronograma aprobado para el efecto es el siguiente:

HORA MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES LUNES

16/11 17/11 16/11 17/11 20/11
09:00 - 09:30 | Tecnologia
09:30 - 10:00 Academia

TTHH Comunicacion Adquisiciones | Juridico

Operaciones

10:00 - 11:00 Financiero (APH)

Prevencién DAL DGAF

La Direccion de Planificacion sera la encargada de agendar las reuniones de trabajo a las cuales cada Director
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Oficio Nro. GADDM Q-CBDM Q-2021-0379-OF

Quito, D.M., 11 de noviembre de 2021

debera asistir junto al responsable o responsables de la carga de la informacion.

Una vez que hayan realizado dichas reunicseslispone que el plazo maximo para la actualizaciéon del
sistema por parte de las Direcciones sera el miércoles 24 de noviembre de 2@2fhando en cuenta que esta
informacién debe ser reportada a la Alcaldia Metropolitana hasta el 27 de noviembre de 2021.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Sr. TCrnl. ESTEBAN ERNESTO CARDENAS VARELA
JEFE DE BOMBEROS

Anexos:
- Memorando No. GADDMQ-CBDMQ-DPI-2021-0086-MEM

Copia:
Sefior Teniente Coronel
Washington Bolivar Arce Rodriguez
Subjefe de Bomberos (E)

Sefiorita Magister
Lourdes Veronica Arguello Mifio
Coordinador de Despacho (E)

Siglas

Accién Siglas Unidag Fecha Sumilla
Responsabl
Elaborado por: VALERIA FERNANDA ALVAREZ
ELASCO vfav CBDMQ-DPI 2021-11-11
Aﬁr}ggic:\o por: TCrnl. ESTEBAN ERNESTO CARDENAS cecy CBDMQ 2021-11-11

Documento Firmado

. €lectr 6nicamente por
QUINO  EsEsanErnesTo
ool shocny CARDENASVARELA
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Memorando Nro. GADDM Q-CBDM Q-2021-1556-M EM
Quito, D.M ., 12 dejulio de 2021

PARA: Sr. Ing. Alberto Vladimir Coba Gomez
Director de Tecnologia y Comunicaciones

Srta. Mgs. ana Maria Corral Calderon
Directora de Comunicacion

Sr. Mgs. Byron Christian Gualan Ontaneda
Director de Adquisiciones (E)

Sr. Mgs. Carlos Anibal Porras Vinueza
Director General Administrativo Financiero

Sr. Dr. Diego Omar Ortiz Mancero
Director Juridico (e)

Sr. Dr. Fernando Santiago Orellana Villarreal
Director Administrativo y Logistico

Sra. Abg. Gloria Elena Burbano Araujo
Directora de Talento Humano (E)

Sr. Myr. Hector Marcelo Jacho Chiluisa
Coordinador de la Primera Zona de Bomberos

Sr. Myr. Henry Silva Mendez
Director de la Academia de Formacion y Especializacion

Sr. Mgs. lvan Medardo Machado Castillo
Director de Planificacion

Sr. Capt. Jorge Patricio Almeida Cevallos
Director de Asuntos Internos

Sr. Myr. Jorge Fernando Sanchez Ortiz
Director de Operaciones

Sra. Ing. Silvana Maricruz Hernandez Tapia
Director de Prevencién y Seguridad Contra Incendios
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Memorando Nro. GADDM Q-CBDM Q-2021-1556-M EM
Quito, D.M ., 12 dejulio de 2021

Sr. Ing. Nelson Julio Vallejo Ayala
Director de Aviacion de Bomberos

Srta. Lcda. Paty Janet Palacios Jara
Directora de Vinculaciéon con la Comunidad

Sr. TCrn. Washington Bolivar Arce Rodriguez
Subjefe de Bomberos

Srta. Ing. Wendy Margoth Tipan Pacha
Directora Financiera (E)

ASUNTO: Disposicion vigencia del Instructivo del Sistema de Seguimiento de
Informes de Contraloria

Mediante la presente se remite el Instructivo del Sistema de Seguimiento de Informes de
la Contraloria, mismo que entra en vigencia a partir de hoy dia y, se dispone su aplicacién
y cumplimiento, adicional en el plazo de 15 dias las Direcciones a su cargo procederan a
ingresar al sistema antes referido la informacién correspondiente y, se delega al Ing. Ivan
Machado, a fin de que coordine y absuelva las inquietudes que se generen al respecto.

Particular que comunico para su cumplimiento.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

TCrn. Esteban Ernesto Cardenas Varela
JEFE DE BOMBEROS

Anexos:
- Instructivo Sistema de Informes de Contraloria-signed-signed-signed.pdf

Y
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Memorando Nro. GADDM Q-CBDM Q-2021-1556-M EM

Copia:
Sr. Mgs. Carlos Bolivar Flores Herrera
Coordinador de Despacho 2

Srta. Mgs. Lourdes Veronica Arguello Mifio
Coordinador de Jefatura (E)

Documento Firmado
€lectr 6nicamente por

QUiTo ESTEBAN ERNESTO

CARDENASVARELA
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BATALLA DE PICHINCHA 1822

Memorando Nro. GADDM Q-CBDM Q-2021-2398-M EM
Quito, D.M ., 10 de septiembre de 2021

PARA: Sra. Ing. Jeaneth Maribel Quilachamin Simbafia
Directora Financiera (E)

Sr. Dr. Mario Gonzalo Suntaxi Quezada
Director de Talento Humano (E)

Sra. Ing. Adriana Elizabeth Zambrano Davila
Directora de Tecnologia y Comunicaciones (E), Subrogante

Sr. Myr. Jorge Fernando Sanchez Ortiz
Director de Operaciones

Sra. Lcda. Maria Fernanda Donoso Cruz
Directora de Vinculaciéon con la Comunidad

Sr. Abg. Edison Geovanny Cando Rocha
Director de Asesoria Juridica

Sra. Ing. Elizabeth Sofia Espinosa Camino
Directora de Adquisiciones (E)

Sr. Mgs. Juan Carlos Navarro Cardenas
Director General Administrativo Financiero (E)

Sr. Ing. Nelson Julio Vallejo Ayala
Director de Aviacién de Bomberos

Sr. Tnte. Jorge Alfredo Caiminagua Ajila
Director de la Academia de Formacion y Especializacién, Subrogante

Sr. TCrn. Geronimo Enrique Hurtado Penafiel
Subjefe de Bomberos

Sr. Mgs. Juan Vladimir Alvear Brito
Director de Prevencion y Seguridad Contra Incendios

Sra. Ing. Silvana Maricruz Hernandez Tapia
Directora de Planificacién

Srta. Econ. Gina Pamela Luzon Castillo
Directora Administrativa y Logistica (E)
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BATALLA DE PICHINCHA 1822
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Memorando Nro. GADDM Q-CBDM Q-2021-2398-M EM
Quito, D.M ., 10 de septiembre de 2021

Sr. Ledo. Francisco Xavier Alvear Gallegos
Director de Comunicacién

ASUNTO: Disposicion de uso del Sistema de Recomendaciones de Auditoria

De mi consideracion:

En referencia a la disposicion realizada mediante Memorando Nro. GADDMQ - CBDMQ - 2021 -
1556 - MEM del 12 de julio de 2021, en el cual mencioMediante la presente se remite el
Instructivo del Sistema de Seguimiento de Informes de la Contraloria, mismo que entra en vigencia

a partir de hoy dia y, se dispone su aplicacion y cumplimiento, adicional en el plazo de 15 dias las
Direcciones a su cargo procederan a ingresar al sistema antes referido la informacion
correspondiente (.) me permito establecer un plazo adicional de 10 dias habiles a partir de la
presente fecha para que todas las direcciones responsables, ingresen las acciones correspondientes
a fin de dar cumplimiento a las recomendaciones de auditoria.

Una vez cumplido este plazo la Direccion de Planificacion levantara un informe de seguimiento que
sera remitido a esta Jefatura.

Con sentimiento de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Crnl. Eber Alfredo Arroyo Jurado
JEFE DE BOMBEROS

Anexos:
- GADDMQ-CBDMQ-2021-1556-MEM-2.pdf
- instructivo_sistema_de_informes_de_contraloria.pdf

. Siglas . . .
Accion 9 Siglas Unida|  Fecha Sumilla
Responsab
Elaborado por: VALERIA FERNANDA ALVAREZ
ELASCO vfav CBDMQ-DPI | 2021-09-07
IAprobado por: EBER ALFREDO ARROYO JURAD(C eaaj CBDMQ 2021-09-10

Documento Firmado
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

PARA:

ASUNTO:

Memorando Nro. GADDM Q-CBDM Q-2021-2416-M EM
Quito, D.M ., 13 de septiembre de 2021

Sra. Ing. Jeaneth Maribel Quilachamin Simbafa
Directora Financiera (E)

Sra. Ing. Silvana Maricruz Hernandez Tapia
Directora de Planificacion

Sr. Abg. Edison Geovanny Cando Rocha
Director de Asesoria Juridica

Sr. Lcdo. Francisco Xavier Alvear Gallegos
Director de Comunicacion

Sr. Mgs. Juan Carlos Navarro Cardenas
Director General Administrativo Financiero (E)

Sr. Dr. Mario Gonzalo Suntaxi Quezada
Director de Talento Humano (E)

Sr. Abg. Marco Antonio Chango Grijalva
Director de Adquisiciones (E)

Disposiciones para el cumplimiento de recomendaciones de la Contraloria General del Estado
contenidas en el Informe No. DNA5-GAD-0002-2021

De mi consideracion:

Mediante oficio No. 0062-DNA5-AI-2021 de 25 de agosto de 2021, el Mst. José Luis Garcia Lastra, Director
Nacional de Auditoria de Gobiernos Auténomos Descentralizados remite al Lic. Edwin Rolando Pefiaherrera
Estrella, Director de Auditoria Interna del CBDMQ el informe aprobado No. DNA5-GAD-0002-2021 del
examen realizado alcumplimiento de las recomendaciones formuladas en los informes de auditoria externa
aprobados por la Contraloria General del Estado, por el periodo comprendido entre el 01 de enero de 2018 y el
31 de diciembre de 2020&n el cual se expresan los resultados obtenidos, asi como las recomendaciones de
cumplimiento obligatorio de las cuales emito las siguientes disposiciones para su coordinacion y ejecucion:

A quien esta
N°.| dirigida la Recomendacion Responsable Disposicion
recomendacion
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Memorando Nro. GADDM Q-CBDM Q-2021-2416-M EM

Quito, D.M

., 13 de septiembre de 2021

Dispondra, supervisara y controla
la elaboracién de un cronograma
implementacion de
recomendaciones no cumplidas y
emitidas en informes aprobados g
la Contraloria General del Estado
gue contenga el detalle de las
actividades, responsables, tiempg

Se dispone al Comité de
Transparencia elaborar y remitir §
esta Jefatura, un cronograma de
implementacion de
recomendaciones no cumplidas
emitidas en informes aprobados
la Contraloria General del Estadd
gue contenga el detalle de las

por

Jefe de . L actividades, responsables, tiempos y
medios documentales de Comité de .
Bomberos del|  ~.. " O o . medios documentales de
verificacion sobre el cumplimienta Transparencij ~.. "~ -
CBDMQ ) verificacion sobre el cumplimientd
de las mismas, en los plazos .
h L de las mismas, en los plazos
previstos en la Ley Organica de Ig . L
. . previstos en la Ley Organica de la
Contraloria General del Estado; . .
. Contraloria General del Estado;
evitando efectos futuros que pong .
i . evitando efectos futuros que pongan
en riesgo las operaciones i .
i . i . en riesgo las operaciones
administrativas, financieras y de @ O . . .
; ) 8 - administrativas, financieras y de
indole; con el fin de mejorar la . ) 8 ’
A otra indole; con el fin de mejorar |a
gestion institucional. R
gestion institucional.
Se dispone al Director de
Adgquisiciones que disponga y
De la recomendacién no aplicable supervise al personal a su cargo gue
el periédo sujeto a examen, en vir en los procesos de contratacion en
de no haberse presentado proces los que los proveedores hayan sifo
de contratacién en los que los declarados como adjudicatarios
proveedores sean considerados fallidos se publique la informacion
Jefe de adjudicatarios fallidos, dispondra Director de relevante y que se finalicen los
Bomberos del|los servidores a quienes estan o procesos en el portal de comprag
o . Adquisiciones’ . . g
CBDMQ dirigidas las recomendaciones, sy publicas, lo que permitird que la

implementacioén al momento en g
se produzcan estas operaciones (¢
hechos, considerando la normativ
vigente, de lo cual realizara la
supervisién respectiva.

informacién que consta en el por
de compras publicas se encuent|

actualizada y completa, es decir

se implemente esta recomendaci
al momento en que se produzcarn
estas operaciones o hechos,
considerando la normativa vigent

al

lue
oyl
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Memorando Nro. GADDM Q-CBDM Q-2021-2416-M EM

Quito, D.M ., 13 de septiembre de 2021

Dispondra al Comité de
Transparencia del CBDMQ efectu
el seguimiento mediante medios ¢
verificacion y control de
cumplimiento de todas las
recomendaciones formuladas en
informes de auditorias internas y
externas aprobados por la

Se dispone al Comité de
Transparencia del CBDMQ efect
el seguimiento mediante medios
verificacion y control de
cumplimiento de todas las
recomendaciones formuladas en
informes de auditorias internas y
externas aprobados por la

L

He

los

Jefe de Contraloria General del Estado, . Contraloria General del Estado,
! T Comité de ! L
Bomberos del\cumpliendo con las atribuciones Transparenci cumpliendo con las atribuciones
CBDMQ |establecidas en el Estatuto Organ P establecidas en el Estatuto Organico

por Procesos de la Entidad, gesti(
de la cual emitiran los respectivos
informes que seran puestos en
conocimiento de la Maxima
Autoridad mensualmente para la
toma de las respectivas acciones
fin de garantizar el fortalecimientg

por Procesos de la Entidad, gesti
de la cual emitiran los respectivo
informes que seran puestos en
conocimiento de la Maxima
Autoridad mensualmente para la
toma de las respectivas accioneg
fin de garantizar el fortalecimient

6n

b

del control interno institucional. del control interno institucional.

La informacién y documentos que respalde el cumplimiento se debera cargar por cada uno de los responsables
al sistema de seguimiento de recomendaciones del CBDMQ.

Particular que pongo en su conocimiento para los fines consiguientes:
Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Crnl. Eber Alfredo Arroyo Jurado
JEFE DE BOMBEROS

Anexos:
- Oficio No. 0062-DNA5-GAD-2021

Copia:
Sr. Lcdo. Edwin Rolando Pefiaherrera Estrella
Director de Auditoria Interna (E)

Siglas

Accion Siglas Unidad Fecha Sumilla
Responsabl 9
Elaborado por: DIEGO EDUARDO SALAZAR LIZANO  |des! CBDMQ-DGAF  |2021-09-08
lAprobado por: EBER ALFREDO ARROYO JURADO eaaj CBDMQ 2021-09-13

Documento Firmado
€lectr 6nicamente por
EBER ALFREDO
ARROYO JURADO

Quiio
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Memorando Nro. GADDM Q-CBDM Q-DPI-2021-0086-M EM
Quito, D.M., 29 de octubre de 2021

PARA: Sr. TCrnl. ESTEBAN ERNESTO CARDENAS VARELA
Jefe de Bomberos

ASUNTO: Analisis situacional del Sistema de Seguimiento a Recomendaciones emitidas por la
Contraloria General del Estado

De mi consideracion:

El articulo 8 del Estatuto Orgéanico por Procesos del CBDMQ considera al Director de Planificacion como
miembro del Comité de Transparencia de la Institucion. En el citado intrumento se contempla como atribucion
del Comité de Transparencia el supervisar el cumplimiento de las actividades establecidas por los responsables
de solventar las recomendaciones entregadas producto de informes de auditorias internas o externas.

Mediante memorando No. GADDMQ-CBDMQ-2021-2398-MEM de 10 de septiembre de 2021, el Comandante

de Bomberos de ese entonces, dispuso el cumplimiento obligatorio del uso del sistema de seguimiento a
recomendaciones y solicité todas las Direcciones Responsables, ingresen las acciones correspondientes a fin de
dar cumplimiento a las recomendaciones de auditoria.

Con acta de 11 de octubre de 2021, los miembros del Comité de Transparencia delegan al Director de
Planificacion la responsabilidad de realizar el Sistema de Seguimiento a Recomendaciones emitidas por la
Contraloria General del Estado.

Con base a los antecedentes mencionados, esta Direccion realiz6 el analisis del sistema arrojando los siguientes
resultados:

DOCUMENTACION CARGADA
No. de Informes No. de Recomendaciones
31 247
Nota: Se consideraron los informes aprobados desde al afio 2016 hasta el 2021.

Acciones Realizadas:

1.- Fueron registrados en el sistema los siguientes informes faltantes:

Informe No. DNA5-GAD-0014-2021
Informe No. DNA5-0017-2019
Informe No. DNA5-0024-2018
Informe No. DNA5-0049-2018

2.- Fueron registrad&9 recomendaciones faltantes en el sistema.

3.- Se realizé la validacion y correccion de la redaccion y numero de recomendaciones conforme a la
informacién contenida en los informes publicados.

4.- Se realizo6 la validacion y correccion de destinatarios de la asignacion de cumplimiento de recomendaciones
conforme a la informacién contenida en los informes publicados.

En este sentido, el sistema actualmente contempla la siguiente informacion:

#; Bomeenos auro | QUiito
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Memorando Nro. GADDM Q-CBDM Q-DPI-2021-0086-M EM

Quito, D.M., 29 de octubre de 2021
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DOCUMENTACION CARGADA
No. de Informes No. de Recomendaciones
35 286
Corte: 29 de octubre de 2021
ESTADO ACTUAL DE LAS RECOMENDACIONES EN EL SISTEMA
No.
RECOMENDACIONES ESTADO OBSERVACIONES
Las recomendaciones fueron asignadas por el perfil de supervisor a
40 Asignado |a Direccion de Planificacién, sin embargo no se han asignado
acciones para su cumplimiento.
. Los Directores han asignado acciones a los analistas a su cargo para
Asignado . e , .
119 . la carga de los medios de verificacion, sin embargo aln no se fevisa
Acciones ) L . ; .
la informacién por el inmediato Superior.
. Los analistas designados han cargado los medios de verificacipn de
Parcialmente, . - .
20 : las recomendaciones, se entiende que en estas recomendaciopes se
Cumplido ) . -
debe continuar gestionando para alcanzar su cumplimiento.
Tanto el analista como el Director han cargado los medios de
. verificacion y a su entender la recomendacion esta cumplida, §in
59 Cumplido . e L - .
embargo faltaria la verificacion de su cumplimiento a través de|un
examen especial.
Existe un informe de cumplimiento de recomendaciones emitido por
48 Cumplido porja Contraloria General de Estado en donde se determina que Ia
Contraloria [recomendacion se encuentra cumplida y ese informe debi6 ser
cargado como medio de verificacién.
Corte: 29 de octubre de 2021
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Memorando Nro. GADDM Q-CBDM Q-DPI-2021-0086-M EM
Quito, D.M., 29 de octubre de 2021

ESTADO ACTUAL DE LAS RECOMENDACIONES EN EL SISTEMA POR DIRECCION
RECOMENDACIONES ESTADO
DIRECCION No. lAsignadd AS|gnado Paraalmente cumplido Cumplido por
Acciones| Cumplido Contraloria

Uefatura 65 8 57 0 0 0
ISubjefatura 1 1 0 0 0 0
Direccion General
IAdministrativa 88 1 28 11 0 48
Financiera
Direccion
IAdministrativa 37 0 6 0 24 7
Logistica
Direccion de 29 4 0 0 25 0
IAdquisiciones
Direccion Financie 14 1 12 0 1 0
Direccion de Talen 5 5 0 0 0 0
Humano
fcademia de 1 1 0 0 0 0
Formacion
Direccion de
IAsesoria Juridica 12 12 0 0 0 0
D|reCC|c_)n d_e' 7 7 0 0 0 0
IComunicacién
Dlreccpn de 16 0 16 0 0 0
IOperaciones
Dlrec0|o_nlde 7 0 0 0 7 0
Prevencion
Direccion de 2 0 0 0 2 0
Planificacion
D|rec<:|on,de 2 0 0 2 0 0
[Tecnologia

TOTAL 286 40 119 13 59 55

Corte: 29 de octubre de 2021

Acciones de Mejora Propuestas:

Una vez validada y verificada la informacion base del sistema, esta Direccién propone las siguientes acciones de
mejora.

1.- Mantener reuniones con los responsables de la carga de informacion con la finalidad de corroborar que la
documentacion cargada corresponda al cumplimiento de la recomendacion.

2.- Realizar el seguimiento a las Direcciones involucradas de manera periddica conforme al reporte que genera
el sistema.

3.- Verificar la existencia de recomendaciones (en su gran mayoria) que la Contraloria General del Estado con
informes de verificacion de cumplimiento de recomendaciones avalan que las mismas se encuentran cumplidas,
estas deberian pasar a un repositorio dentro del sistema y mantenerlas solamente como informativo con el estado
cumplido por Contraloria.

Conclusion:
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Memorando Nro. GADDM Q-CBDM Q-DPI-2021-0086-M EM
Quito, D.M., 29 de octubre de 2021

En el presente informe, esta Direccion realiza el analisis situacional del Sistema de Seguimiento a
Recomendaciones emitidas por la Contraloria General del Estado para lo cual propone las acciones para el
mejoramiento y actualizacion del sistema, las mismas que seran puestas en consideracion en sesién del Comité
de Transparencia que se llevara a cabo los primeros dias del mes de noviembre del presente afio.

Con todos los miembros del Comité se realizara el analisis respectivo y se determinara el proceso a seguir.
Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Ing. Diego Eduardo Salazar Lizano
DIRECTOR DE PLANIFICACION (E)

Copia:
Sr. TCrn. Washington Bolivar Arce Rodriguez
Subjefe de Bomberos (E)

Sr. Ing. Juan Fernando Rodriguez Erazo
Director General Administrativo Financiero (E)

Documento Firmado

® €lectrénicamente por
QUINO Dbiecoebusroo
Sesim SALAZAR LIZANO
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I.  CONTROL DE CAMBIOS

Adicion (A)

Nu Parraf ; . . Fech
um?ro 25 i ) Supresion (S) Cambios Realizados echa .de
Capitulo Tabla / Nota "y cambio

Revision (R)
XV Todo el A Reallza.ao.n del 06/07/2021
documento procedimiento

Péagina 2 de 19 Documento Controlado CBDMQ — SGC

Versién Vigente publicada en INTRANET-CBDMQ
Toda Impresion es un Documento NO CONTROLADO



CBDMO SISTEMA DE SEGUIMIENTO DE INFORMES PAGINA: 3 de 19

CONTRALORIA
Aprobado por: L3 ESTEBAN ERNESTO
L] CARDENAS VARELA
Jefe de Bomberos TCrnl. Esteban Cardenas
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Director de Planificacion Institucional
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II.  INGRESAR AL SISTEMA DE INFORMES CONTRALORIA
a. Autenticacion: Ingresar usuario y contraseiia del correo institucional. Link de Acceso al
Sistema: https://sfc.bomberosquito.gob.ec:8181/InformesContraloriaCBDMQ-war/

IIl.  REGISTRO DE INFORMES DE CONTRALORIA
a. Ingresar al sistema al médulo de Supervisor — Registro de Informes
s

Ly CEMDO - IC o E I\I‘I!:\EIIA. ra.r-:: 14 TI\I-'.'.:III CARRILLD

et % Ho MARKA DELLA TRIPUL CARRILLE

e
b. Presionar Nuevo Informe
'/.th\ Mg Mery :__j m MARIA DELIA TIUPL CARRILLD
a inrarmes O Hola MARIA DELA TIURLL, CARRLLE
n
: i v mfonme:
s =
o]
Infarmes de Contraloria
c. Presionar S/
Confirmar
A Esta seguro de crear un nuevo Informe?
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d. Sevisualizara el siguiente formulario donde registramos toda la informacién y presionar

Guardar

Raglitre de Informe

e. Sevisualizard los informes Registrados

N

) ﬁ MARIS DELLA TIUFUL CARRILD

2

m [
worme €)' Hofs MaFIa DEUIA TILPLL CARSLLDY
e
n e :
- Ragistro de |rforme de Cono.
o EEETEN
Informs de Contralana Regisr
informes da Contraloria
Wumars Infarme & Tipe Examen & Mimrasre de Racamemdaciones Dirnccionas Arignadas
= -.;

REGISTRO DE RECOMENDACIONES

a. Seleccionar en el Informe y presionar el Botén E

N
&)

) ﬁ MARIS DELLA TIUFUL CARRILD

2 wormer €)' Hofs MaFIa DEUIA TILPLL CARSLLDY
B v .
n Ragistro de |rforme de Cono. 'ﬂ
o DIETE :
nfome de Contraloria Regiss
informves da Contraloria
b. Presionar el Boton Nueva Recomendacion
Recomundaciones
. o
Resamandacizras
Hofl & o b n EI
ey x e >
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Se visualizara el siguiente formulario registrar la informacion solicitada y presionar el
botdn Guardar

C.

MNueva Recomendacion

Nimers de

Recomendscion: *

Recomendscion:

Selecaona 1z Direccion a
DIRECCION DE TECNCLOGIAY COMUNICACIONES X i

Asignat

Guardar

d. Se visualizara las recomendaciones registradas por cada informe

Racomandacionss
Hete wandscires :‘_
16T N 4 ! T
Nsmaro 2 Sacamennzoon T Esmade 2 Direccnnes Asgnadas
u:":_
& ca |
e. Para editar Recomendacidn presionar el botén ﬂ
Racomandacionss
— b
16T N 4 - T
Nsmaro 2 Sacamennzoon T [= Dreccnnes Asgnadas
& ca |
f. Para agregar mas Direcciones presionar el botén
Racomandacionss
Recomandsciones. _a
16T N 4 - T
Nemaro Sacamenanacon [ Drecoanes Argnadas
wa W -n —
& ca |
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9 CONTRALORIA

AGREGAR ACCIONES A RECOMENDACIONES

V.
Ir al Mddulo Directores — Registro de Acciones

a.

=
&) campq-ic O

b. Se visualizara todas las recomendaciones asignadas al director, presionar el botdn E

f &\ e 4 ﬂ ALBLRTO Y.:\-;u»m.wm GOMEZ
& Pyt s he dvcurwens €3 ke ALZERTD WLATIMIR C0BA BOUEY
B
o nformz de Contraloria Registrados
n Recomeedacione: a
N Ersde -
N inferme Rnem:noadcﬂ an«:dadsn Inforers Recomandacion * Acciones Generddas T
L |
c. Se visualizara el siguiente formulario registrar la informacién solicitada y presionar

Agregar

Acciones x

Descripcon veerificar la documigntacion cue se almacena en o CZDMG
Medio de Veriicadidn: * NFORME =
Fecha Maxima: 10/m8/2031
Sebecoione kos Empleados. -
Acciones
Tof1) L] -« n > M 5§ w
Accion = Medio de Verificacion 2 Fecha Maxima = Empleados Asignados
Documentar los archives fisico INFORME 03-may-2021 :‘jj’JLAL EEU SRS
INFORME 24-zbe-2021 MARIA DELIA TIUPUL CARRILLD,

lois

/4

Documento Controlado CBDMQ — SGC
Versién Vigente publicada en INTRANET-CBDMQ
Toda Impresion es un Documento NO CONTROLADO

Péagina 7 de 19



cnnna SISTEMA DE SEGUIMIENTO DE INFORMES PAGINA: 8 de 19
CONTRALORIA

d. Se visualizara todas la acciones registradas
Medio de Verificacicn “szcrione Lna *
Fecha Mawama:

Seleccicne ins Empleados:

Acciones
Tefl) W 4 ! > M B W
Accion & Medio de Verificacion & Fecha Maxima & Empleadas Asignados
TE= | jnroame 19-3g0-2021 MARIA DELIA TIUPUL CARRILED
TL EDUARDO MONA
Documentar hiu INFO) ) DRSO MO
IMFORME 24-abr-2021 MIARLA DELIA TIUPUL CARRILLO,

e. Enlas acciones generadas mientras la accién no este cumplida por la persona asignada
se pintara de un color dependiendo de la fecha maxima de cumplimiento:
Rojo: Si estd en un rango de 5 dias
Amarillo: Si eta en un rango de 5 a 10 dias
Verde: Si esta superior a 10 dias

Recomandacicnes

w Estado
N'loforma = | Recomendacién  Racomandscion oterse & Recomandacion & Bcdones Ganersdin 3
) 1] :
@ o ‘
" "

f. Al presionar el botodn se visualizard informacion detallada de la accidn

Acciones Generadas =

o5
2 ;n En’ﬁcar la documentacicn que se
Tacena en el CBDMQ

ahivos
oy

B W Realizar el respaldo de todala

/4
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g. Se abrirda un formulario donde se visualizara la persona que estd asignada la accidn,
estado y fecha maxima de cumplimiento.

Empleadas Asignades
Apellidos Nombres 3 Descripoion & Estado & Fecha Maxima de Cumpliento 3

Verificar 2 documentacian qus se

MARIA DELLA TIUPUL CARRILLO TR R
aimacena =n el CEOMO

ASIGNADG 19-ago-2021

VI. REGISTRO DE DOCUMENTACION DE ACCIONES ASIGNADAS AL PERSONAL
a. lIralaopcién Personal — Registro de Acciones Asignadas
) cemoa-1c @ s n AT R S

) ol MAILA BRUIA TP G0

/7 &
/ .
b. Se visualizara todas las acciones asignadas
/-{\ T H MARIA DELIA TIUPUL CARRILLD
- Rastsw Artmnet Rogpocs: £ Hoi@ MR TELA TP CANRLLO
a
/{\ @ hegs e
~ Pk ot A e
o]

Resisn Eutasin 3 aalis dln Varlfieaeién 3 Olisurywsiones 3
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c. Los botones
cumplimiento

Acciones Asignadas

Accion =

Verificar la documentacion que
se almacena en el CEDMQ

Realizar el respaldo de toda la
informacion que se genera a

diaric de manera magnética y
fisica y en los repositorios del

d. Presionar el Botdn

CEDMQ

del documento de respaldo

Informacion

Subir Documento de Respaldo

Historial

Accion

Requerico:

de Respaldo

Descaigar
Documento:

Tipo dz Dacumento

Subaz el Documento

(4 ko | 550

Verificar |z documentadon que se
almacena en el CBOMQ

MNFORME

. Ml + Choose
e. Seleccionar el Boton - y cargar el documento desde su PC

Subir Documenta de Respaldg

| ™

« © DT o Informes de cotaioess T

Ongerize ~ e foider
o Onedilve

& Tisee
B0 jects
I Ossitop

0 Inferrna H* 01 bfoemes Cordralziinpdl

2 Docyments
4 Oownioass
J Musie

1 Pickunm
B vides

- O 1C)

= DSTR D)

v i
ciiimente n File nama:  infarme N §1 ifoimies Cortralonis.pd! Todes les sk (1] -
== ) [
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CONTRALORIA
f. Seleccionar Upload
Subir Documento de Respaldo x
Imomaoon Histonal
ACTiOn verficar s documentacion que se almacens en ol CAOMO q
Tipo de Documentc Reguenda: INFCRME

Cuba el Documenta de

—

irfizrnme N° 01

1
rformes
. i =

Cordratoriz. pdf

Dieseangar Documente: n

g. Serealizard la carga del documento emitiendo un mensaje de carga exitosa. En caso de
requerir realizar la verificacion del documento presionar el botdn Descargar

Documento

Subir Documento de Respalde

h. Finalmente presionar el botdn

Sl

e 0% informs

Corgraitsia peif Carpacks 2 St

Subir Documento de Respaldo
Informacién Historial

Acadn: Verificar la documentacidn que se
almacena en el CBOMQ

Tipo de Documento  INFORME

Fegueridc:

Suba =l Documento
de Respaldo:

Descargar n
Documento:
I & Finalizar Tarea % salir
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VILI. REGISTRO DE DOCUMENTACION PARCIAL ACCIONES ASIGNADAS AL PERSONAL
a. Iralaopcion Personal — Registro de Acciones Asignadas
’i'\ CBMDQ - K ° ™M u NETIA DEVA TUPLL CATNS

o ™ ) ok MAILA DXL TR

I/ -
;( -
d
b. Se visualizara todas las acciones asignadas
Acciones Asignadas
Acciones
Accion = Estado = Medio de Verificacion = F:""“ Mgl de Observaciones =

a4 DEVUELTD MEMORANDOD Jub 27, 2021
7 u R BT PARCIALMENTE i i S g

c. Presionar el Boton registrar la informacién solicitada subir el documento de
respaldo y presionar Finalizar Tarea

Registre de Cumplimiente Parcial »
Acbn DA 210842018 i
Tipo de Dotunmenio Requedda RESOLUCICN

Cumpisnto

PorcERER” a6

raiatne=" Par ravisar &l rete de infarmnzsin

Sube & Documeno de
Cumpimisra de HMe7 n
PFecomendacones pdf (13

B Finaizs: Taes m
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a. Iralaopcion Directores - Registro de Acciones
e . - &-.‘vv":;.4|\UI:,'<',,'_,”1:
[ =)
n - Recoremmonses
o
b. En la columna acciones generadas se visualizard automaticamente un botdn
siempre y cuando un empleado haya registrado el cumplimiento de la accién asignada.
D o - ﬁhh
B
n . Aevareerbemrs
[ I ;
=

VERIFICAR ACCIONES POR EL DIRECTOR

Al presionar el botoén se visualizara la accién asignada donde sé podra realizar la
verificacion y ver el documento cargado.

=
Empleados Asignados
i a P e Fecha Mixima de
Acciores Apeilidos Nombres 3 Descripeicn & Estado 3 Canplieits 5
I -

Al presionar el botén se visualizara el siguiente formulario registramos la siguiente
informacidn al presionar:

SI: Se da por verificada la accion

NO: Regresa a la bandeja del usuario asignado para que registre nuevamente el
documento de respaldo

Verificar Accién x

Empleado: MARIA DELIA TIUPUL CARRILLD

r i3 documentacion que e almacena en

el CBOMQ
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IX.  VERIFICAR CUMPLIMIENTO PARCIAL POR EL DIRECTOR

a. Iralaopcion

asignada.

c. Al presionar el botén de

Directores - Registro de Acciones

ASIGNADC

ACTICRIES

la verificacién y ver los documentos cargados.

Acciones

L

Acciones Cumplidas Parcialmente

Empleados Asignados

Apellidos Nombres + Descripcion = Estado =

MIGUEL ALEJANDRO
HERRERA HERRERA

DNAI-AI-0728-2018 PARCIALMENTE CUMPLIDO

Fecha Maxima de
Cumpliento +

d. Al presionarel botén

solicitada

Sl: Se da por verificada la accion de forma parcial

NO: Regresa a la bandeja del usuario asignado para que registre nuevamente la

informacion.

Verificar Parcial

Cumplimiento 21

Empleadc: MIGUEL ALEJAMDRO HERRERA HERRERA,
Accion: DMAI-AI-0728-2018
Esta de
(| 0
Acuerde: OB Mo

oo
observacion: A

Porcentaje Observaciones  Documento

widgwd n
« B

se visualizara el siguiente formulario. Registrar la informacién
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b. En la columna acciones generadas se visualizara automaticamente un botdn E
siempre y cuando un empleado haya registrado el cumplimiento parcial de la accidn

@é?fi:-_ MENTE CUMPLIDO - DRALA-0728-2078

se visualizard la accién asignada donde sé podra realizar
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X. DESCARGAR DOCUMENTACION DE CUMPLIMIENTO

a. Iralaopcion Directores — Registro de Acciones, presionar el icono B

N* Estade
N* Informe 5 Recomendacién  Recomendacidn Inferme % Recomendacion 3 Acciones Generadas 3
= . p INFORME DE VEHICULOS OF WERIFEZADC - Varficar 13
PoLIRA-001 ) - Lrmpli Sl Recar or
l=, ] Complida EMERGANCIA seamendzrion | documentadon q 52 genera 3

diaro en of CHDMO

b. Se visualizard la informacion a ser descargada presionar el Boton Imprimir
Reporte

7
BOMBEROS QUITO

Salvamos vidas

ria, una vez comunicadas 3 las institugones del Estad

Las recomendadones de a

ado en cuanto a Recomendaciones de Aud

el cardcter de obligatorie; seén objete d r | Contralor(a General del Estade

ya plicadas de manera nmedic / U inohservanda serd sancionada pol

2. DETALLE DEL INFORME

c. Descargar el documento en formato PDF y proceder a firmar

e e

Imprimir 2 hajas de papsl
7,
/ 3 BOMBERDS QUIT il
Orientacidn
BRI O Hodzontal
Paginas
Todo ~

Modo de color

s ajustes e

. - a cet Imprimir usande £l didloga del I
wst=na... =

o
e

AR s it L 2

ki
" e ~

XI.  SUBIR DOCUMENTO DE CUMPLIMIENTO DE RECOMENDACION

a. Iralaopcién Directores — Registro de Acciones, presionar el icono |:|

N Estado

N° Informe & Recomendacién Recomendacion Informe & Recomendacion 2 Acciones Generadas 3
i o e INFORME DE WEHICULOS DE VERIFICADC - Vierificar la
IO Cumplic ~dzdo
B! £ Enidie EMERGANCIA Regamendsdon ) documentacion q s gener a
diario en «f CBOMO
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b. Firmar y subir la documentacién descargado del botén E, Subir el documento vy
presionar Grabar

Cumplimiento Recomendacién

Recomendacion Recomendacion 1

I
Suba el

Documento
de

Cumplimiento de 145.7
Respaldo:

Recomendaciones.pdf KB

VERIFICACION DE RECOMENDACIONES
a. Irala Opcion Supervisor — Registro de Informes

a1, CARTRLLE)

"t-:‘ cemog -1ic @ - n MAA CELIAT

[ 8 ok NARLA TELI TILPUL CARRRLD

-+ ~ 8

b. Sila recomendacidn ya esta cumplida por todas la direcciones asignadas se visualizara

el botén de verificacion ¥
Ban prvared st “
ey W -- N El LT
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c. Sevisualizard el formulario de verificacidn y presionar S|

Verificar Recomendacidn

HNumero de

Fecomendacion

Recomendacion

nstarcias pertine

18 e incorpore @ bk insktucion,

XIil. CUMPLIMIENTO MENSUAL DE RECOMENDACION POR EL DIRECTOR
a. Iralaopcion Directores — Registro de Acciones

FBN i ALTERTO LATIIR CEMA GEMED
(& canva - ic @ C ettt

- 8 ik LSEITES YLADM I EXA ST
-

b. El botén se visualizard automaticamente siempre y cuando las recomendaciones
estén verificadas

(R wom e & n AN VUG GO SOMEE
e - 8 o T L (T
& 'nx
o e -
a Aecamendaciane
w Ladn
Wb & Scommndecsin Rmcoedaciin e & Reccomrdacizn & hesizrmn Saeraden &
' B

c. Al presionar el botdn sé visualizard el siguiente formulario, registrar el
cumplimiento subir un documento de respaldo y presionar Guardar.

Registrar Cumpliento

Dbsaracones:

/4
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Oficio Nro. GADDM Q-CBDM Q-2021-0429-OF
Quito, D.M., 09 de diciembre de 2021

Asunto: Disposicion cumplimiento de recomendaciones contenidas en oficio No.
088-CBDMQ-AI-2021 (Informe DNA5-GAD-0036-2021)

Sefior Mayor

Henry Silva Mendez

Director de Operaciones

CUERPO DE BOMBEROS DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO -
DIRECCION DE OPERACIONES

Sefior Teniente Coronel

Washington Bolivar Arce Rodriguez

Subjefe de Bomberos (E)

CUERPO DE BOMBEROS DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO -
SUBJEFATURA

En su Despacho

De mi consideracion:

Mediante oficio No. 088-CBDMQ-AI-2021 de 8 de diciembre de 2021, se ha remitido un
ejemplar del informe No. DNA5-GAD-0036-2021, producto del examen especial “a la
distribucion de los insumos adquiridos en 9 contratos suscritos en la emergencia sanitaria
por motivo del covid 19, por el periodo comprendido entre el 17 de junio de 2020 y el 17
de agosto de 2020, que fue aprobado por la Contraloria General del Estado el 24 de
noviembre de 2021, segun consta en el oficio 0454-DNA5-GAD-2021, suscrito por el
Director Nacional de Auditoria de Gobiernos Autonomos Descentralizados” y se dispone
el cumplimiento de las recomendaciones citadas en dicho informe y que constan a
continuacion, asi como las disposiciones que se emiten en el presente documento, las
mismas que deberan ser aplicadas de manera inmediata y con caracter de obligatorio.

IN° RESPONSABLE RECOMENDACION DISPOSICION |

18 BomseRos quito | QUiito
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Oficio Nro. GADDM Q-CBDM Q-2021-0429-OF

Quito, D.M., 09 de diciembre de 2021

Director de Operaciones

Supervisard y dispondra al Jefe
la Unidad de Innovacién y Apoy
Logistico, implemente controle
para la recepcién y distribucién
de equipos y materiales
operativos, los mismos que
deberan contar con el debido
registro y respaldo documental
del ingreso y egreso de los bie
y materiales a la bodega,
incluidas las donaciones; a fin
garantizar un 6ptimo manejo d¢
los mismos y contar con
informacién que facilite su
verificacion posterior.

Se dispone al Directof
de Operaciones que
supervise y disponga
Jefe de la Unidad de
Innovacion y Apoyo
Logistico, implemente
controles para la
recepcion y distribucid
de equipos y materialg
operativos, los mismo
que deberan contar cq
el debido registro y
respaldo documental
ingreso y egreso de Ig
bienes y materiales a
bodega, incluidas las
donaciones; a fin de
garantizar un éptimo
manejo de los mismog
contar con informacio
que facilite su
verificacion posterior.

ES

n

el

a

RESULTADOS DEL

RESPONSABLE EXAMEN DISPOSICION

Se evidencia la falta de
supervision y C.OerI en el Se dispone al Directof
manejo de los insumos por par ;

; . de Operaciones que
del Director de Operaciones supervise v disponaa
Encargado y del Jefe de la UniJelPe de Ia)l/Jnidzd o?e

2Director de Operacionesde Innovacion y Apoyo Logistid

Encargado, al manifestar que €
unidad administrativa manejo
distribucién del kit de manejo d
pacientes contaminados, mas
el didxido de cloro.

Innovacion y Apoyo
Logistico que realice
adecuado manejo de
iNnsumos a su cargo.

)
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Oficio Nro. GADDM Q-CBDM Q-2021-0429-OF

Quito, D.M., 09 de diciembre de 2021

W

Director de Operaciones

Se encuentran actas de entreg
recepcion que respaldan la
distribucién de los insumos, de

observaciones: 19 actas no se
encuentran firmadas por quien
entrego los insumos, 3 actas n
encuentran firmadas por quien
recibio los insumos, 21 actas d

entrega de filtros, 32 actas que
corresponden a la distribucion
productos recibidos como
donaciones y 62 actas de la

de Atencion Pre hospitalaria.

las cuales se detecto las siguielnnovacion y Apoyo

pacas de gaseosas, 3 actas deinsumos, mismas que

distribucion interna de la Unidaquienes entregaron y
recibieron los insumosg.

Se dispone que se
Jefe de la Unidad de

Logistico que se
controle las actas de
entrega recepcion que
respaldan la
distribuciéon de

deben estar llenadas
correctamente y con
firmas de

responsabilidad, por

4Director de Operaciones

El Jefe de Innovacion y Apoyo
Logistico Encargado, por el
periodo de gestion comprendid
entre el 17 de junio y el 17 de
agosto de 2020, no superviso,
controld, solo dispuso
verbalmente al personal
designado para la distribucién
los insumos adquiridos a través
de contratos de emergencia, q\
efectlen sus actividades
cumpliendo las normas
establecidas para la
administracién, manejo y
distribucion de los mismos.

Se dispone que se

Apoyo Logistico que
supervise, controle y
disponga por escrito gl
personal designado p
la distribucién de los

insumos adquiridos a
través de contratos de
emergencia y demas

sus actividades
cumpliendo las norma
establecidas para la

y distribucién de los
mismos.

supervise y disponga gl

supervise y se disponga
al Jefe de Innovacion y

ira

contratos, que efectlign

[}

administracién, manejp

Se dispone al Subjefe de Bomberos que supervise y controle el cumplimiento de la

presente disposicion.

Con sentimientos de distinguida consideracién.

)
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Oficio Nro. GADDM Q-CBDM Q-2021-0429-OF
Quito, D.M., 09 de diciembre de 2021

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Sr. TCrnl. ESTEBAN ERNESTO CARDENAS VARELA
JEFE DE BOMBEROS
CUERPO DE BOMBEROS DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO

Copia:
Sefior Ingeniero
Juan Pablo Sarzosa Mossot
Jefe de la Unidad de Innovacion y Apoyo Logistico
CUERPO DE BOMBEROS DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO - UNIDAD DE
INNOVACION Y APOYO LOGISTICO

Sefiorita Magister

Lourdes Veronica Arguello Mifio

Coordinador de Despacho (E)

CUERPO DE BOMBEROS DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO

i
ESTEBAN ERNESTO
CARDENAS VARELA
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Memorando Nro. GADDM Q-CBDM Q-2022-0015-M EM
Quito, D.M., 03 de enero de 2022

PARA: Sr. Myr. Henry Silva Mendez
Director de Operaciones
CUERPO DE BOMBEROS DEL DISTRITO METROPOLITANO DE
QUITO - DIRECCION DE OPERACIONES

Sra. Ing. Maria de los Angeles Hurtado Reyes

Cabo

CUERPO DE BOMBEROS DEL DISTRITO METROPOLITANO DE
QUITO - UNIDAD DE INNOVACION Y APOYO LOGISTICO

Srta. Maria Ines Logafia Toapanta

Cabo

CUERPO DE BOMBEROS DEL DISTRITO METROPOLITANO DE
QUITO - DIRECCION DE OPERACIONES

ASUNTO: RECOMENDACIONES AUDITORIA U.L.A.L

DISPOSICION:

Se dispone al Jefe de la Unidad de Innovacién y Apoyo Logistico, implemente controles
para la recepcién y distribucion de equipos y materiales operativos, 1os mismos que
deberan contar con el debido registro y respaldo documental del ingreso y egreso de los
bienes y materiales a la bodega, incluidas las donaciones; a fin de garantizar un 6ptimo
manejo de los mismos y

contar con informacioén que facilite su verificacion posterior.

ACTIVIDADES:

Mediante Memorando Nro. GADDMQ-CBDMQ-2021-3415-MEM Quito, D.M., 03 de
diciembre de 2021 se ha solicitaflo.) la autorizacion para que todos los bienes de
control administrativo y existencias pertenecientes al Cuerpo de Bomberos del Distrito
Metropolitano de Quito, hallados en la Unidad de Innovacidon y Apoyo Logistico,
retornen a la Bodega de la Unidad de Gestion de Bienes del CB-DMQ desde su actual o
actuales custodios, en cumplimiento y concordancia de todos los lineamientos que me
permito hacer mencién en parrafos anteriores. Se debe tomar en consideracion que la
Unidad de Innovacion y Apoyo Logistico no se encarga de asumir las funciones de la
Unidad de Gestidn de Bienes del CB-DMQ)(

Mediante Memorando Nro. GADDMQ-CBDMQ-2021-3530-MEM Quito, D.M., 10 de
diciembre de 2021 se dispofe.) al personal que integra la Unidad de Innovacion y
Apoyo Logistico, las siguientes funciones y responsabilidades:

18 BomseRos quito | QUiito
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Memorando Nro. GADDM Q-CBDM Q-2022-0015-M EM
Quito, D.M., 03 de enero de 2022

1 BRA. NATALIA KRYLOVA 4 X2 RESPONSABLE DE BODEGA OPERATIVA Y ARCHIVIO
2 ISRA. TAMARA RICAURTE 8 HORAS RESPONSABLE DE BODEGA OPERATIVA Y ARCHIVIO
B SR. HILBER ANDRADE 8 HORAS PLANIFICACION Y MANTENIMIENTOS

4 SR. ARTURO ARIAS 8 HORAS MANTENIMIENTOS

b ISGTOJORGE QUISHPE PRIMER PELOTON ABASTECIMIENTOS LOGISTICOS Y ARCHIVO

6 CBO. ANGELES HURTADO PRIMER PELOTON RESPONSABLE DE BODEGA OPERATIVA Y ARCHIVO
[7 CBO. EDISON ILER PRIMER PELOTON ABASTECIMIENTOS LOGISTICOS Y ARCHIVO

B ICBO. CHRISTIAN MENA SEGUNDO PELOTOIABASTECIMIENTOS LOGISTICOS Y ARCHIVO

9 BRO. PABLO LOPEZ SEGUNDO PELOTOIABASTECIMIENTOS LOGISTICOS Y ARCHIVO
10SBOFANIBAL CHUQUIMARCA TERCER PELOTON |JABASTECIMIENTOS LOGISTICOS Y ARCHIVO

11CBO. MARCO ONA TERCER PELOTON JABASTECIMIENTOS LOGISTICOS Y ARCHIVO

12SR. NELFI SANTIAGO CHALA REINOS(C8 HORAS APOYO EN MANTENIMIENTOS Y BODEGA

Lo antes expuesto obedece al objetivo de dar cumplimiento con las recomendaciones de
caracter obligatorio que constan en el documento adjunto e incrementar el control
interno en las actividades administrativas de la Unidad de Innovacién y Apoyo Logistico
del CB-DMQ (..).

DISPOSICION:
Se dispone al Jefe de la Unidad de Innovacion y Apoyo Logistico que realice un
adecuado manejo de los insumos a su cargo.

ACTIVIDADES:

Mediante Memorando Nro. GADDMQ-CBDMQ-2021-3623-MEM Quito, D.M., 20 de
diciembre de 2021 (...) me permito hacer referencia al REGLAMENTO
ADMINISTRACION Y CONTROL DE BIENES DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo de la
Contraloria General del Estado 67, Registro Oficial Suplemento 388, de 14-dic.-2018,
Ultima modificacion: 08-abr.-2020, No. 067-CG-2018. En el que textualmente dispone
Art. 41.- Entrega recepcion de bienes o inventarios.- En todo proceso de ingreso, egreso,
baja u otros actos en los que se transfiera o no el dominio del bien; asi como en el caso
de que el encargado de la custodia y administracion de bienes y/o inventarios sea
reemplazado, se dejard constancia del procedimiento con la suscripcion de las
respectivas actas de entrega recepcion. Para que precédala entrega recepcion entre
Guardalmacenes o quienes hagan sus veces, sera necesario que la caucién del encargado
entrante se encuentre vigente. CAPITULO V ENTREGA RECEPCION DE REGISTROS,
ARCHIVOS Y OTROS BIENES Art. 63.- Procedencia.- Habrd lugar a la entrega
recepcion de registros, archivos y de otros bienes en todos los casos en que los
encargados de la administracion o custodia de ellos fueren reemplazados temporal o
definitivamente. Art. 64.- Actualizacion.- Los registros contables y la documentacion
sustentatoria actualizada debera entregarse por parte del responsable, dejando
constancia detallada de la informacion por escrito, a la fecha del corte. Art. 65.-
Procedimientos.- Los documentos de archivo seran entregados mediante actas que seran
suscritas por los encargados entrante y saliente, en la que se estableceran las novedades
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Memorando Nro. GADDM Q-CBDM Q-2022-0015-M EM
Quito, D.M., 03 de enero de 2022

gue se encontraren y especialmente los documentos que faltaren. Si la falta de
suscripcion de estos documentos se hubiere ocasionado por negligencia, o por accion u
omision del encargado bajo cuya responsabilidad estuvieron los archivos, el Auditor
Interno iniciard de inmediato un examen especial en la forma que establece las
disposiciones relativas a las acciones de control. Si la correspondiente entidad u
organismo no tuviere Auditor Interno, las novedades de que trata este articulo se
comunicaran a la Contraloria General del Estado para que, de considerarlo pertinente,
se ejecute un examen especial.

En este contexto, solicito a usted de la manera mas comedida se sirva entregar bienes y
archivos generados en Unidad de Innovacién y Apoyo Logistico conforme a normativa
actual vigente; debido que, hasta la presente fecha no se tiene el inventario de lo antes
referido (..).

Mediante disposicion de la Direccion de Siniestros del CBDMQ se socializa el
procedimiento para la dotacion o reposicion de bienes y/o existentes a nivel operativo en
el CB-DMQ, generando de este modo los sustentos y documentos habilitantes para
respaldos en la unidad lo cual me permito ejemplifisBiEXO 1

DISPOSICION:

Se dispone al Jefe de la Unidad de Innovacion y Apoyo Logistico que se

controle las actas de entrega recepcién que respaldan la distribuciéon de insumos, mismas
que deben estar llenadas correctamente y con firmas de responsabilidad, por quienes
entregaron y recibieron los insumos.

ACTIVIDADES:

Unicamente los responsables de BODEGA OPERATIVA Y ARCHIVO estan
actualmente autorizados para realizar entregas, o reposiciones de bienes y /o existencias
con su correspondiente documento habilitante y acta de entrega recApiEdO 2

Para la nueva dotacién de mascarillas, alcohol y gel antibacterial para las estaciones se ha
retomado el actual procedimiento automatizado de dotacion de suministros con la
responsabilidad de la Unidad de Gestion de Bienes y el apoyo operativo y logistico de la
unidad de innovacion para su oportuna distribucion.

Cabe resaltar que el personal operativo posee mascaras de proteccion media cara con
filtros y dentro de la unidad de innovacién existe un stock de mascarillas, alcoholes y
geles antibacteriales para su despacho inmediato en caso de ser necesario.

El objetivo de la Unidad de Innovacién y Apoyo Logistico es que todas las existencias se
las maneje, administre y controle desde la Unidad de Gestion de Bienes del CB-DMQ,
dando cumplimiento a normativas de control; con la excepcidn de bienes y /o existencias
eminentemente operativos que coadyuven el accionar de las operaciones en el Cuerpo de
Bomberos del Distrito Metropolitano de Quito que seran manejadas y supervisadas desde
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Memorando Nro. GADDM Q-CBDM Q-2022-0015-M EM
Quito, D.M., 03 de enero de 2022

el Apoyo logistico de nuestra unidad en apego al estatuto organico por procesos del
CBDMQ.

DISPOSICION:

Se dispone al Jefe de Innovacién y Apoyo Logistico que supervise, controle y disponga
por escrito al personal designado para la distribucion de los insumos adquiridos a través
de contratos de emergencia y demas contratos, que efectden sus actividades cumpliendo
las normas establecidas para la administracion, manejo y distribucion de los mismos.

ACTIVIDADES:
A partir de la presente se dispone la responsabilidad y el manejo dentro de la bodega
operativa de la U.I.A.L.

TIPO DE BIENES FUNCIONARIO RESPONSABLE
SRTA. CABO. MARIA INES

EXISTENCIAS | OGANA

BIENES DE CONTROL, ACTIVOS E SRA. CBO. MARIA DE LOS

INSUMOS DE BIOSEGURIDAD. ANGELES HURTADO

El manejo del archivo sera comptencia indelegable de los funcionarios que realicen
ingresos o egresos de bienes o servicios en la Unidad de Innovacion y Apoyo Logistico
del CB-DMQ.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Ing. Juan Pablo Sarzosa Mossot

JEFE DE LA UNIDAD DE INNOVACION Y APOYO LOGISTICO

CUERPO DE BOMBEROS DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO -
UNIDAD DE INNOVACION Y APOYO LOGISTICO
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Memorando Nro. GADDM Q-CBDM Q-2022-0015-M EM

Quito, D.M., 03 de enero de 2022

Anexos:
- ANEXO 1.pdf
- ANEXO2.pdf

Copia:
Srta. Pamela Tatiana Ibujes Carrera
Bombero

CUERPO DE BOMBEROS DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO - DIRECCION
DE OPERACIONES
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Memorando Nro. GADDM Q-CBDM Q-DD0O-2021-2150-MEM
Quito, D.M., 13 dediciembre de 2021

PARA: Sr. Ing. Juan Pablo Sarzosa Mossot
Jefe de la Unidad de Innovacion y Apoyo Logistico
CUERPO DE BOMBEROS DEL DISTRITO METROPOLITANO DE
QUITO - UNIDAD DE INNOVACION Y APOYO LOGISTICO

ASUNTO: Disposiciones para el cumplimiento de recomendaciones contenidas en el
oficio No. 088-CBDMQ-AI-2021 (Informe DNA5-GAD-0036-2021)

De mi consideracion:

En cumplimiento a la disposicion contenida en el Memorando Nro.
GADDMQ-CBDMQ-SJ-2021-0172-MEM, de fecha 13 de diciembre de 2021, emitida
por el Tcrn. Washington Arce en su calidad de Subjefe de Bomberos (E) del CBDMQ,
mediante el cual dispone; el cumplimiento obligatorio de las recomendaciones contenidas
en oficio No. 088-CBDMQ-AI-2021 (Informe DNA5-GAD-0036-2021), producto del
examen especial “A la distribucion de los insumos adquiridos en 9 contratos suscritos en
la emergencia sanitaria por motivo del COVID 19, por el periodo comprendido entre el
17 de junio de 2020 y el 17 de agosto de 2020, que fue aprobado por la Contraloria
General del Estado el 24 de noviembre de 2021, segun consta en el oficio
0454-DNA5-GAD-2021, suscrito por el Director Nacional de Auditoria de Gobiernos
Autonomos Descentralizados”.

Con ese antecedente, la Direccion de Operaciones dispone el cumplimiento de las
recomendaciones citadas en dicho informe y que constan a continuacion, asi como las
disposiciones que se emiten en el presente documento, las mismas que deberan ser
aplicadas de manera inmediata y con caracter de obligatorio: De lo expuesto, a
continuacién, me permito emitir las siguientes disposiciones para su coordinacion y
ejecucion, mismas que tiene caracter de obligatorio:

INro [RECOMENDACION DISPOSICION
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Memorando Nro. GADDM Q-CBDM Q-DDO-2021-2150-M EM

Quito, D.M., 13 dediciembre de 2021

Supervisard y dispondra al Jefe de la Unid
de Innovacion y Apoyo Logistico, impleme
controles para la recepcion y distribucion d
equipos y materiales operativos, los mismg

Se dispone al Jefe de la Unidad ds
Innovacion y Apoyo Logistico,
implemente controles para la
recepcion y distribucién de equipo
materiales operativos, los mismos

que deberan contar con el debido registro Yque deberan contar con el debido

respaldo documental del ingreso y egreso
los bienes y materiales a la bodega, incluid
las donaciones; a fin de garantizar un 6ptin
manejo de los mismos y contar con
informacion que facilite su verificacion
posterior

registro y respaldo documental de
ingreso y egreso de los bienes 'y
materiales a la bodega, incluidas |
donaciones; a fin de garantizar un
Optimo manejo de los mismos y
contar con informacién que facilite
verificacion posterior.

1%

Su

Nro.

RESULTADO DEL EXAMEN

DISPOSICION

Se evidencia la falta de supervision y contr
en el manejo de los insumos por parte del

Director de Operaciones Encargado y del J
de la Unidad de Innovacion y Apoyo Logist
Encargado, al manifestar que esta unidad
administrativa manejo la distribucion del kit
manejo de pacientes contaminados, mas n
didxido de cloro.

Se dispone al Jefe de la Unidad ds
Innovaciéon y Apoyo Logistico que
realice un adecuado manejo de lo
iNSUMOos a su cargo.

1%

\"2}

Se encuentran actas de entrega recepcion
respaldan la distribucién de los insumos, d
cuales se detectd las siguientes observaciq
19 actas no se encuentran firmadas por qu
entrego los insumos, 3 actas no se encuen
firmadas por quien recibié los insumos, 21
actas de pacas de gaseosas, 3 actas de et
de filtros, 32 actas que corresponden a la
distribucién de productos recibidos como
donaciones y 62 actas de la distribucién int

de la Unidad de Atencién Pre hospitalaria

Se dispone al Jefe de la Unidad ds
Innovacion y Apoyo Logistico que
controle las actas de entrega
recepcion que respaldan la
distribucién de insumos, mismas d
deben estar llenadas correctamen
con firmas de responsabilidad, po
quienes entregaron y recibieron lo
insumos.
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Quito, D.M., 13 dediciembre de 2021

Se dispone al Jefe de Innovacion
Apoyo Logistico que supervise,
controle y disponga por escrito al
personal designado para la
distribucion de los insumos
adquiridos a través de contratos d
emergencia y demas contratos, qu
efectien sus actividades cumplien
las normas establecidas para la
administracion, manejo y distribuc|on
de los mismos.

El Jefe de Innovacion y Apoyo Logistico
Encargado, por el periodo de gestion
comprendido entre el 17 de junio y el 17 de
agosto de 2020, no supervisé, ni controld,
dispuso verbalmente al personal designadd
para la distribucién de los insumos adquirig
a través de contratos de emergencia, que
efectlen sus actividades cumpliendo las
normas establecidas para la administracid
manejo y distribucion de los mismos.

S @ ©
o

Finalmente, se debe recordar que las recomendaciones de la Contraloria General del
Estadotienen el caracter de obligatorioconforme lo determina el articulo 92 de la Ley
Organica dela Contraloria General del Estado. Adicional para la supervision del
cumplimiento de las recomendaciones emitidas en el presente documento el Jefe de la
Unidad de Innovacion y Apoyo Logistico debera emitir UNFORME DE
CUMPLIMIENTO mediante Sitra a esta direccion hasta el 02 de cada mes.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Myr. Henry Silva Mendez

DIRECTOR DE OPERACIONES

CUERPO DE BOMBEROS DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO -
DIRECCION DE OPERACIONES

Anexos:
- gaddmg-cbdmqg-2021-0429-of.pdf
- GADDMQ-CBDMQ-SJ-2021-0172-MEM-1.pdf

Copia:
Sr. TCrn. Washington Bolivar Arce Rodriguez
Subjefe de Bomberos (E)
CUERPO DE BOMBEROS DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO -
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Memorando Nro. GADDM Q-CBDM Q-DDO-2021-2150-M EM

Quito, D.M., 13 dediciembre de 2021

SUBJEFATURA
Srta. Pamela Tatiana Ibujes Carrera
Bombero
CUERPO DE BOMBEROS DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO - DIRECCION
DE OPERACIONES
. Siglas Siglas .
Accion Responsabl Unidad Fecha Sumilla
El : EUGENIA GRIMANESA
GSioRr'ell'i?\/lpBoéL l\;JgNTENI(EBGRO > eggm CBDMQ-DDO 2021-12-13
)Aprobado por: Henry Silva Mendez hsm CBDMQ-DDQ 2021-12-13
S E_ Firmado el ectr 6ni cament e por
L2 HENRY SI LVA MENDEZ
BOMBEROS QUITO
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

M emor ando Nro. GADDM Q-CBDM Q-SJ-2021-0172-M EM
Quito, D.M., 13 dediciembre de 2021

PARA: Sr. Myr. Henry Silva Mendez
Director de Operaciones
CUERPO DE BOMBEROS DEL DISTRITO METROPOLITANO DE
QUITO - DIRECCION DE OPERACIONES

ASUNTO: Disposicion cumplimiento de recomendaciones contenidas en oficio No.
088-CBDMQ-AI-2021 (Informe DNA5-GAD-0036-2021)

En referencia al Oficio No. 088-CBDMQ-AI-2021, de fecha 9 de diciembre de 2021,
suscrito por el Sr. Tcrn. Esteban Cardenas, en calidad de Jefe de Bomberos del CBDMQ,
en el que dispone el cumplimiento de las recomendaciones contenidas en oficio No.
088-CBDMQ-AI-2021 (Informe DNA5-GAD-0036-2021), producto del examen especial

“A la distribuciéon de los insumos adquiridos en 9 contratos suscritos en la emergencia
sanitaria por motivo del COVID 19, por el periodo comprendido entre el 17 de junio de
2020 y el 17 de agosto de 2020, que fue aprobado por la Contraloria General del Estado
el 24 de noviembre de 2021, segun consta en el oficio 0454-DNA5-GAD-2021, suscrito
por el Director Nacional de Auditoria de Gobiernos Autonomos Descentralizados”, en ese
contexto, esta Subjefatura DISPONE el cumplimiento de las recomendaciones citadas en
dicho informe y que constan a continuacién, asi como las disposiciones que se emiten en
el presente documento, las mismas que deberan ser aplicadas de manera inmediata y con
caracter de obligatorio:

18 BomseRos quito | QUiito
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Memorando Nro. GADDM Q-CBDM Q-SJ-2021-0172-M EM

Quito, D.M., 13 dediciembre de 2021

RESPONSABLE

RECOMENDACION

DISPOSICION

Logistico, implemente controle

de equipos y materiales
operativos, los mismos que
deberan contar con el debido

Director de Operacionesfregistro y respaldo documental

del ingreso y egreso de los bie
y materiales a la bodega,
incluidas las donaciones; a fin

los mismos y contar con
informacién que facilite su
verificacion posterior.

Supervisard y dispondra al Jefe
la Unidad de Innovacion y Apoy

para la recepcion y distribucién

garantizar un 6ptimo manejo d¢

Se dispone al Directof
de Operaciones que
supervise y disponga
Jefe de la Unidad de
Innovacion y Apoyo
Logistico, implemente
controles para la
recepcion y distribucid
de equipos y materialg
operativos, los mismo
gue deberan contar cq
el debido registro y
respaldo documental
ingreso y egreso de I
bienes y materiales a
bodega, incluidas las
donaciones; a fin de
garantizar un 6ptimo
manejo de los mismog
contar con informacio
que facilite su
verificacion posterior.

ES

n

el

a

RESPONSABLE

RESULTADOS DEL
EXAMEN

DISPOSICION
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BICENTENARIO

BATALLA DE PICHINCHA 1822

Memorando Nro. GADDM Q-CBDM Q-SJ-2021-0172-M EM

Quito, D.M., 13 dediciembre de 2021

N

Director de Operaciones

Se evidencia la falta de
supervision y control en el
manejo de los insumos por par
del Director de Operaciones
Encargado y del Jefe de la Uni

distribucion del kit de manejo d

el diéxido de cloro.

de Innovacion y Apoyo Logistig
Encargado, al manifestar que €
unidad administrativa manejo |

pacientes contaminados, mas i

Se dispone al Directof
de Operaciones que
supervise y disponga
Jefe de la Unidad de
Innovacion y Apoyo
Logistico que realice
adecuado manejo de
iNsumos a su cargo.

(8]

Director de Operaciones

Se encuentran actas de entreg
recepcion que respaldan la
distribucion de los insumos, de

observaciones: 19 actas no se
encuentran firmadas por quien
entrego los insumos, 3 actas n
encuentran firmadas por quien
recibi6 los insumos, 21 actas d

entrega de filtros, 32 actas que
corresponden a la distribucién
productos recibidos como
donaciones y 62 actas de la

de Atencion Pre hospitalaria.

las cuales se detectd las siguielnnovacién y Apoyo

pacas de gaseosas, 3 actas deinsumos, mismas que

distribucion interna de la Unidaquienes entregaron y
recibieron los insumog.

Se dispone que se
supervise y disponga
Jefe de la Unidad de

Logistico que se
controle las actas de
entrega recepcion que
respaldan la
distribucién de

deben estar llenadas
correctamente y con
firmas de

responsabilidad, por

)
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BATALLA DE PICHINCHA 1822

Memorando Nro. GADDM Q-CBDM Q-SJ-2021-0172-M EM

Quito, D.M., 13 dediciembre de 2021

4Director de Operaciones

El Jefe de Innovacion y Apoyo
Logistico Encargado, por el
periodo de gestion comprendid
entre el 17 de junioy el 17 de
agosto de 2020, no superviso,
controld, solo dispuso
verbalmente al personal
designado para la distribucién
los insumos adquiridos a travé
de contratos de emergencia, q\
efectlen sus actividades
cumpliendo las normas
establecidas para la
administracién, manejo y
distribucion de los mismos.

Se dispone que se
supervise y se dispon
al Jefe de Innovacion
Apoyo Logistico que
supervise, controle y
disponga por escrito
personal designado p
la distribucién de los
insumos adquiridos a
través de contratos de
emergencia y demas
contratos, que efectls
sus actividades
cumpliendo las norma
establecidas para la
administracion, manej
y distribucién de los

[2)

mismos.

Adicional, el Director de Operaciones debera presentar un Informe de supervision donde
se verifique el cumplimiento de las recomendaciones contenidas en el presente
documento, dicho informe deberd ser presentado hasta el 05 de cada mes a esta

Subjefatura.

Atentamente,

Documento firmado electron

icamente

TCrn. Washington Bolivar Arce Rodriguez

SUBJEFE DE BOMBEROS

(E)

CUERPO DE BOMBEROS DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO -

SUBJEFATURA
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M emor ando Nro. GADDM Q-CBDM Q-SJ-2021-0172-M EM
Quito, D.M., 13 dediciembre de 2021

Anexos:
- GADDMQ-CBDMQ-2021-0429-OF.pdf

Copia:
Sr. Ing. Juan Pablo Sarzosa Mossot
Jefe de la Unidad de Innovacion y Apoyo Logistico
CUERPO DE BOMBEROS DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO - UNIDAD DE
INNOVACION Y APOYO LOGISTICO

Sra. Ing. Alba Veronica Venegas Guerrero
Técnico Administrativo
CUERPO DE BOMBEROS DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO
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